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UY BANNHANDAN - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA SON MAI Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Sb: 02/BC-UBND Son Mai, ngay 04 thang 7 nam 2025

: BAO CAO
Keét qua chi dao thye hién cdng tac tuan 01 (27 ) (tir ngay 29/6 - 4/7/2025)
va ke hoach tuan 02 (28 ) nam 2025 cia UBND xa

Can c& Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong sé 72/2025/QH15 ngay 16
thang 6 nadm 2025;

Thue hién Quy ché lam viéc cia UBND x4, nhiém ky 20121-2026, UBND
x4 bdo cdo danh gia tinh hinh thuc hién nhiém vu tudn thé nhit (Tir ngay
30/6/2025 dén ngay 04/7/2025) va nhiém vu trong tAm tudn tha 02 ( fir ngay
07/7/2025 dén ngay 13/7/2025), cu thé nhu sau:

I. Cong tac chi dao, diéu hanh cia UBND xi: Cac hoat dong trong tim
cia CT, PCT UBND xa:

- Té chirc:. Hop Uy vién ty ban x& dé cho ¥ kién vé& Quy ché 1am viéc cta
UBND xa n@iém ky 2021-2026; Quyét dinh phén cong nhiém vu Chu tich; Phé
chu tich va Uy vién dy ban; Chuong trinh ké hoach cong téc trong tdm thang 7
nam 2025 cia UBND x& va cac ndi dung trinh HDND x4 tai ky hop thtr 1.

- Tham du: Du 1& cong bé thanh 18p x& Son Mai; Dy hop Ban thuong vu
Dang uy va tham dy hoéi nghi Déang uy d¢ cho y kién cac ndi dung thudc tham
quyen; Du hop HPDND xa ky hop lan thr 1 nhiém ky 2021-2026;

- Ban hanh vin ban: Trong :cuén, UBND x& ban hanh 81 van bén, trong
do: Quyét dinh cua UBND 03; Quyét dinh cia Chu tich UBND huyén 82, Cong
van 06, Béo cao 01, Thong béo 03, To trinh 04.

II. Két qua thue hi¢n nhi¢m vy tuin thir nhit nim 2025:

1. Viin phong HDND va UBND xi

a) Cong tac Van phong:

- Tham muu, xay dung va ban hanh Lich céng tac tudn cia UBND x4;

- Phéi hop céc phong chuyén mén vén hanh tru sé mdi.

- Tham muu cho UBND x&: ban hanh Quy ché lam viéc cia UBND xi
nhiém ky 2021-20216; Quy€t dinh phén céng nhiém vu Chu tich; phé chu tich va
thanh vién UBND x& nhiém ky 2021-2026; Quyét dinh ban hanh Chuong trinh
cong tac trong tam trong thang 7 nam 2025.

- Tham muu cho HPND x4 t6 chitc ky hop thtr nhat, khod I, nhiém ky 2021-
2026.
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- Phéi hop t& chitc hdi nghi truc tuyén Chinh phii véi dia phuong diém cau
tai xa.

- Tham muu giao ndp con déu cii va nhén con d4u m&i HDND va UBND x4;
ban hanh thong béo vé viéc gi6i thiéu mau con diu, chitc danh va chit ky cta
ddng chi Chu tich, Phé Chu tich Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dén xd Son
Mai, khéa I, nhi€ém ky 2021 — 2026.

- Duy tri hoat dong Trang thong tin dién tir x&; ddm bao ndi dung, hinh anh,
tin bai dugc cap nhéat, phu hop quy dinh.

b) Cong tac Tw phap — Ho tich:

- Vé Iinh vue hd tich:

+ Pang ky khai sinh: 01 truong hop -

+ DPang ky x4c nhén tinh trang hon nhén: 02 trudong hop

+ Cép ban sao trich luc hd tich: 03 trudng hop

- V& Iinh vue chirng thue:

+ Chung thuc ban sao tir ban chinh: 19 truong hop

+ Chimg thuc hop ddng giao dich: 01 trudng hop

+ Ching thuc chit ky: 06 truong hop

2. Trung tim phuc vu hanh chinh cong

2.1. Két qua thue hién

a. Thue hién médt s6 ndi dung:

- Du thao Quyét dinh ban hanh chitic ning, nhiém vy, quyén han cla trung
tam PVHCC x& Son Mai,

- Du thao Quyét dinh phan cong nhiém vu cta Trung tdm hanh chinh cong;

- Du thao Quyét dinh ban hanh quy ché hoat dong ctia Trung tdm hanh
chinh c6ng x& Son Mai.

- Cong van dé nghi cac co quan chuyén mén, don vi su nghiép cir nhén sy
chinh thie va du phong dén lam viéc tai Trung tAm phuc vu hanh chinh céng ctia
xd Son Mai.

- Thuc hién cong khai, niém yét bo TTHC thudc thAm quyén giai quyét ctia
UBND cap x& véi 393 bg thu tuc hanh chinh.

- Thyuc hién mé tai khoan va ding ky mau d4u Trung tdm hanh chinh cong
x4 Son Mai ; .

- Lién hé co quan thué khu vuc Nghia Hanh — Minh Long dé mé ma sb
thué cho don vi;
- Thyc hién déng tai thong tin trén hé thong thong tin TTHC x& Son Mai

dat 4/4 tiéu chi gdm: Co s& ha ting, trang thiét bi hd tro ngudi dan, chim séc
khach hang, cong khai tha tuc hanh chinh.
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b. Tinh hinh tiép nhén va tra két qua tai TT PVHCC:

Trong tuan tiép nhan va xir 1y 18 hd so, trong dé: chimg thuc ban sao 5 hd
s0' Vi s0 lugng 69 ban; xac nhén tinh trang hon nhan 02 truong hop; chimg thyc
chir ky 07 h6 so; lién thong déng ky khai sinh cho tré dudi 06 tu6i 02 hé so; tha
tuc déng ky nhén cha, me, con 01 ho so; thyc hién dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat, cap Glay chu’ng nhan quyén st dung dit, quyen s& hitu tai san gin lién
véi Qat lan ‘dau dbi véi ca nhén, cong ddng dan cu, ho gia dinh dang st dung dét
01 ho so; ho so dang giai quyét 07 ho so.

Cong tac sb6 hoa hd so khi tiép nhan va tra két qua: dat 100%.

Tbng sb tién thu ngan sach 1a 470.000 dong.

3. Phong Van héa- X4 hoi ’ ,

Tham muu UBND x& ban hanh: Quyét dinh tiép nhén va phan céng cong
tac dbi véi can bd, cong chuc, vién chuc trén dia ban xa Son Mai; Céc Quyét dinh
thanh 18p céc phong ban chuyén mén truc thugc UBND x&; Thanh 1ap Trung tdm
Cung ung Dich vu cong. Bao cdo s6 lugng can b, cong chirc, vién chuc trén dia
ban xa gt S& Noi vu.

3. Phong Kinh té: Tham muu UBND x4 nhu ciu kinh phi tam cép ngan
sach dé thuc hién chi tra lvong, mot sb khoan chi can thiét & bao dam hoat dong
cia bd may nha nudc theo quy dinh ctia Luat ngan sach nha nudec.

4. An ninh - Qudc phong: Tinh hinh ANQG, ANCT, 6n dinh; Duy tri
nghiém ché do truc co quan.

III. Panh gia chung

Trong tuan qua, cac bd phan chuyén mén truc thudéc UBND x4 Son Mai d
cha dong trién khai thuc hién t6t cac nhiém vu dugc giao theo ké hoach, cu thé:

- Cong tac Vin phong duoc duy tri nén nép; viéc tham muu lich cong tac
tuan, td chirc hoi nghi, ban giao va cong bd mau diu, chir ky dam bao ding quy
trinh, thé thic.

- Cong tac Tu phdp — HJ tich dugc thuc hién nghiém tic, ddm bao tiép
nhan, xtt Iy h6 so dang quy dinh;

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c6éng dd budc dau di vao van hanh én
dinh. Céng tac tiép nhan, giai quyét hd so, sb hoa dit liéu va thu ngan sach déu
duoc thuc hién dz:iy dd, minh bach. Tuy nhién, trung tam hién chwa c6 con dau
riéng, giy kho khin trong viéc phat hanh mét sb vin ban chuyén mén.

- Phong Vin héa — X& hoi d4 tham muu ban hanh cdc quyét dinh quan
trong vé& td chitc bd mdy, nhan sy va xdy dung chuong trinh cbéng tac thang
7/2025; phdi hop téng hop bo cdo diy di sd luong ddi ngii can bo, cong chiic,
vién churc trén dia ban giri S& Noi vu.

IL. M6t s6 nhiém vu trong tam tuln thi 02 ( zir ngay 07/7/2025 dén ngay
13/7/2025)
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1. Van phong HPDND va UBND x& tham muu Chu tich UBND xa:

- Quyét dinh vé viéc ban hanh Noi quy tiép cong dan tai tru s¢ UBND x&
Son Mai va thong bo Lich tiép cong dan nam 2025 ctia Chti tich UBND xa.

- Quyét dinh phan cong, kiém nhiém Tiép c6ng dan, tiép nhan, xir ly don
thu, khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh thudong xuyén tai phong Tiép cong dan
xa Son Mai.

- Thdm dinh va tham muu UBND x3 hop ty vién UB dé théng qua du thdo
chitc nang nhiém nhiém cda cac Trung tdm phuc vu HCC va Van phong HDND-
UBND; phong Kinh té va phong Vin héa -X4 hoi.

- Cép nhat van ban, tin, bai viét Trang thong tin dién tu;

- X4y dung K& hoach 1am viéc véi céc co quan, don vi dia phuong (c6 dé
cuong bdo cdo clia cac co quan, don vi khi lam viéc (giao tirng co quan lién quan
soan d& cuong, van phong tong hop chung). Dy kién mdi tudn 2 thon va 3 dén 4
CO quan;

- So db tru sé co quan (cac phong, ban Pang ty, UND, khu vuc dé xe);

- Chét ban ghé, trang thiét bi tiép nhén va ban giao cho céc don vi; luu y b
tr{ thiét bi phong hop truc tuyén; chét dut diém v@ tai san tiép nhan, ban giao dé
trao d6i théng nhat véi xd Minh Long trong tuan 2.

- Tham muu ndi dung chuén bi cong tac ban giao gitta Chii tich 02 x4 cfi va
Chu tich x4 md&i va nhitng giai phap trong ban giao nhiém vu gitta huyén va xa;

- Théng ké va Phuong én st dung cdc may moc, thiét bi (mat, thuong);

- Béo c4o hang tudn vé két qua thuc hién nhiém vu UBND x4 (tht 6 hang
tuan);

- Chuén bj ndi dung hop truc bao UBND x& thang 7/2025;

2. Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

- Ban hanh cac van ban lién quan dén viéc thanh 1ap va cong viéc thuong
xuyén thudc Trung tdm phuc vu hanh chinh céng x4 Son Mai.

- Thuc hién tiép nhén, s6 héa ho so va giai quyét TTHC cho cong dan va t6
chirc ding quy dinh.

- Tham muu Chu tich UBND x4 ban hanh Quyét dinh v& viéc ctr nhan su
chinh thirc va dy phong dén lam viéc tai Trung tdm phuc vy hanh chinh céng cta
x4 Son Mai.

- G6i lanh dao UBND x4 Quy ché hoat dong; Phan cong nhiém vu cho timg
thanh vién;

3. Phong Vin hoa- X4 héi: Tham mwu UBND xi t6 chirc:

- Hop UVUB théng qua Quy ché du thao vé chitc ning, nhiém vy, quyén
han va co ciu t8 chuc ctia cac don vi truc thudc UBND XA.

- Chuén bi ndi dung Hop véi cac Trudng Méam Non, Tiéu hoc, THCS trén
dia ban xa vé viéc tiép nhén cac don vi truong.
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- G&i lanh dao UBND x4 Quy ché hoat dong; Phan cong nhiém vu cho timg
thanh vién,;

- Tham muu chuén bi c4c hoat dong nhan ky niém 78 nam ngay (27/7/1947
- 27/7/2025);

- Xay dung Ké hoac tuyén truyén chuén bi dai hoi chi b6 UBND x4, dang
b6 x&, nhiém ky 2025 - 2030;

- B4o cédo phén loai rd ting linh vyc phu trach theo Nghi dinh 150;

- Ban giao cbng viéc Chu tich xd Long Son cho x8 Son Mai (dc Géam)

- Tham muu dé cuong va cac ndi dung lam viéc cac co quan, don vi dia
phuong c6 lién quan (gido duc, y té, chuyén ddi sb,.. s

- Tham muu vé con ngudi phu gitip UBND x4 trong linh vuc gido duc;

4. Phong Kinh té

- Gi 1anh dao UBND x4 Quy ché hoat dong; Phan céng nhiém vu cho ting
thanh vién;

- Tham muu thanh 14p t6 kiém tra cdc danh myc dang ky cua cac co quan,
don vi, dia phuong;

- Vian ban géi cic don vi vé& ding ky ké hoach ngn séch dén cudi ndm
2025.

- B4o céo phan loai 13 timg linh vuc phu trach theo Nghi dinh 150;

- B4o cdo thdm dinh kinh phi Dai hdi dang, nhiém ky 2025 —2030;

- Thong qua Quy ché du thao vé chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu
t6 chirc ciia phong Kinh té thuoc UBND xA.

- K& hoach kinh té xa hdi nam 2025 (xong trong tudn 2, ddu tudn 3 thong
qua lanh dao UBND);

- K& hoach thu chi ngan sach dén cudi nam.

- Ban giao coéng viéc Chu tich x4 Long Son cho xa Son Mai (dc Lich).

- Tham muu ndi dung giai phép trong ban giao nhiém vu gifta huyén va xa;

5. Trung tim Cung \ng dich vu cong

- Tham muu UBND x4 phdi hop phong van hoé x& hoi t6 chirc tuyén truyén
viéng Nghia trang Liét ST nhan ngay Thuong binh Liét s127/7.

- Tuyén truyén qua hé théng Dai truyén thanh va tuyén truyén ttruc quan vé
cong tac Pai hoi Pang. Xay dyung cac chuong trinh phat thanh phat trén hé thong
Dai truyén thanh x4.

- Phéi hop t8 chirc Chuong trinh vin nghé chao mung Pai hoi Bang, Tham
muu, phdi hop céc don vi t6 chirc giai bong dé nam (7 ngudi).

- Tiép tuc cir can b k¥ thudt theo ddi, kiém tra tinh hinh dich bénh trén dan
gia suc, gia cam.

- Kiém tra dinh ky trén cdy lda.




6. Vé An ninh-QP:

- Tiép tuc Trién khai luc lugng nim tinh hinh lién quan ANTT, giit gin
TTXH trén dia ban x&; Thu ly giai quyét cac vu viéc theo quy dinh;

- Phéi hop vé cong tac an ninh qubc phong trong ké hoach lam viéc cta
UBND x& véi cac co quan, don vi, dia phuong.

Trén day 1a két qua thuc hién cong tac tudn 01 (27) va ké hoach cong tac
tudn 02 (28) nim 2025 ctia UBND x4 Son Mai, kinh bdo cdo Pang uy, HDND
biét, chi dao.
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