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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Pic 1ap - Ty do - Hanh phic

S6: 4149 /Qb-UBND Qudng Ngdi, ngay 30  thang 6 nam 2025

QUYET PINH

Vé viée phe duyt;t Quy trmh noi by giai quyét thii tuc hanh chmh
thudc thim quyén giai quyét ciia S& Cong Thwong, UBND cap xi
trén dia ban tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Céin cte Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Cén cir Nghi dinh s6 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phii sira doi, b6 sung mgt so dzeu cua cdac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phii sira déi, bé sung mot s6 diéu cia cdac nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh,

Cén cir Nghi dinh s6 1 18/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phii vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot ciea, mot cuea lién thong tai B phan
Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir cdc Quyét dinh cia B¢ trieong Bo Cong Thuong s6: 1752/0D-BCT
ngay 19/6/2025 cua B¢ truong Bo Cong Thuong vé viéc cong bé thii tuc hanh
chinh dwoc siva doi, bo sung, thi tuc hanh chinh bi bdi bo va thu tuc hanh chinh
dwgc ban hanh mdi trong cdc linh vuc quan ly nha nudc cua Bg Céng Thuong;
! 781/QB -BCT ngay 23/6/2025 vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh méi ban hanh,
dwoc sira doi, bo sung va thu tuc hanh chinh bi bai bo trong cac linh vuc quan ly
nha nwdce cua Bo Cong T?mo’ng;

Can cur Quyét dinh sé6 1080/QD-UBND ngay 27/6/2025 cua Chu tich
UBND tinh vé viéc céng bé Danh muc thi tuc hanh chinh mdi ban hanh; dugc
suea doi, bo sung; bi bai bo trong linh viee quan Iy nha nudc thuge tham quyén
giai guyet cua So Cong Thwong, UBND cap xa trén dia ban tinh Quang Ngai,
Quyét dinh s6 1082/QP-UBND ngay 27/6/2025 vé viée cong bé Danh muc thi tuc
hanh chinh dugc sia doi, bo sung trong linh vuc hoat dong xdy dung theo quy
dinh vé phén quyén, phén cdp, phan dinh thugc tham quyén quan ly, gidi quyét
cua So Xdy dung, So Nong ngh:ep va Moi truong, So Cong Thuong, Ban Quan Iy
Khu kinh té Dung Quat va cdc Khu céng nghiép Quang Ngai va UBND cap xa
trén dia ban tinh Quang Ngai,

Theo dé nghi cua Gidm déc S¢ Cong Thuong tai To trinh s6 1772/TTr-SCT
ngay 29/6/2025.
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QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd giai quyet thu
tuc hanh chinh (TTHC) trong cac linh vuc quan 1y nha nuoc thude thim quyén
giai quyét cia S& Cong Thuong, UBND cap xa trén dia ban tinh Quang Ngii (cé
phu luc Quy trinh ndi b kem theo).

Diéu 2. Trach nhiém cia cdc co quan, don vi

1. S6 Cong Thuong thuc hién tlep nhdn va giai quyet TTHC theo ding quy
trinh ndi by da dugc phé duyét tai Quyet dinh nay. Phoi hgp vai S& Khoa hoc va
Cong nghé dé thiét 1ap 1én phan mém Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh
truoc ngay 01/7/2025.

2. S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ chu tri, phbi hO'p voi S Cong Thuong va cac
co quan, don vi co lién quan, can ctr Quyét dinh nay xay dung Quy trinh ndi bo
dién tir giai quyét TTHC dé thiét lap trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh.

3. UBND cap xa can cir Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC dugc phé duyét
tai Diéu 1 tb chirc thl,rc, hién va klem soat viéc chap hanh trinh ty, ndi dung, trach
nhiém, thoi gian, két qua giai quyét TTHC cuia c4 nhén, co quan, don vi ¢6 lién
quan; xir 1y trach nhiém cua ca nhan, co quan, don vi vi pham quy trinh ndi bo
dugc phé duyét tai Quyét dinh nay theo quy dinh va bédo cao UBND tinh, Chu tich
UBND tinh vé két qua thuc hién.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/7/2025 va thay
thé quy trinh ndi bo giai quyét TTHC da dugc Chu tich UBND tinh phé duyét tai
cac Quyét dinh s6: 1739/QD-UBND ngay 08/11/2021, 1744/QD -UBND ngay
08/11/2021, 487/QD-UBND ngay 15/4/2022, 1464/Qb-UBND ngay 21/11/2024,
503/QD-UBND ngay 23/4/2024, 1464/QD-UBND ngay 21/11/2024, 1623/Qb-
UBND ngay 23/12/2024, 236/QD-UBND ngay 17/02/2025.

Pi¢u 4. Chanh Vian phong UBND tinh; Giam doc cac So: Cong Thuong,
Khoa hoc va Cong nghé; Chu tich UBND cap xa va cac t6 chirc, ca nhén lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT.CHU TICH 2

- Nhu Diéu 4; e
- B§ Céng Thuong; m CHU TICH

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: CVP, PCVP, KTN;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, TTHC(hm)_



PHU LUC 0 ‘ ’
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO CONG THUONG, UBND CAP XA TREN DIA BAN TINH QUANG NGAI
(Phé duyét kem theo Quyét dinh so 1149/0PD-UBND ngay 30/6/2025 ciia Chu tich UBND tinh Qudng Ngai)

Luu y quy cach thwe hién va quy wéc viét tat trong quy trinh:

- Khi chuyén hé so gidy: Chuyén day du Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Ma~u sd 01l - Quyét dinh sd 750/0P-
UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh) va Phiéu klem soat qua trinh giai quyet ho so (Mau sé 04 - Quyét dinh so 750/0D-
UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh) d6i VOl ho so tiép nhan qua phan mém Mot cira dién tir ctia tinh hodc chuyen Glay tiép
nhan ho so va hen tra két qua d6i v6i ho so tlep nhan qua phan mém chuyén nganh cua Bo Cong Thuong (Mdu Gidy tiép nhén
dwoc tich hop san trén phan mém) kém theo ho so cta cong dan (trong quy trinh viét gon la “Ho so”).

- Khi phdn céng xit Iy ho so, chuyén tiép ho so tir bg phdn ndy sang bg phdn khdc xir 1y:

Phai ky, ghi r6 tén nguoi phan cong/ngudi chuyen tiép, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho S0 (Mau
04) dong thoi, phai phan cong/chuyen tlep trén phan mém dién t, tring khép voi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so
(Mau 04) d6i voi hd so tiép nhan qua phan mém chuyén nganh cia B6 Cong Thuong, phai phan cong/chuyén tiép trén phan
mém dung véi tén ngudi dung thuc té thuc hién.

- Xur I viéc dirng gidi quyét ho so:

+ Truong hop hd so con tpiéu thong tin, chua dﬁy‘dﬁ, chua hop 1¢€: Trong t~h(‘)’i han quy diqh, ké tur ggély nhan duge hd so,
S¢ phai ban hanh Théng bao bd sung, hoan thién lai h6 so theo dung mau (Mau s6 07 - Quyet dinh so 750/0D-UBND ngay
21/11/2024 cua UBND tinh) tru truong hop bo sung ho so theo quy dinh phap luat dién ra sau budc B4.

+ Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra ho so (Mdu s6 08 - Quyét dinh s6
750/OD-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 07, Mau sb 08: Lanh dao co quan, don vi c6 tham quyen dang truc tlep xu ly, tham
dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét thil tuc hanh chinh hodc oy quyén cho co quan, don vi cip dudi c6 tham quyén truc
tiép ky ban hanh thong bao.

- Quy udc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a: “Mau s 017

+ Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau sb 04”.
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+ Thong béo bo sung, hoan thién lai hd so, viét tat 1a: “Mau s6 077

+ Thong béo tra hd so khong giai quyét, viét tt 1a: “Mau sb 08”.

+ Céc budc trong quy trinh, viét tit 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Trung tAm Phyc vu hanh chinh c¢6ng tinh Quang Ngai, viét tat 1a: “Trung tam”.
+ S¢ Cong Thuong, viét tat 1a: “SCT”.

+ Phong Quan 1y cong nghiép, viét tat 1a: “Phong QLCN™.

+ Phong Quan 1y thuong mai, viét tat 1a: “Phong QLTM”.

+ Phong Quan 1y nang luong, viét tat 1a: “Phong QLNL”.

+ Phong K§ thuét an toan — Moi trudng, viét tat 1a: “Phong KTATMT”.

+ Cong chirc duge cir dén lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Quang Ngéi, Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong xa/phuong/dac khu, viét tat la: “Cong chirc tai Trung tam”.



1. Phé duyét phwong 4n cim méc chi giéi xdc dinh pham vi bao vé dap thiy dién
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IL. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

Thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so ddy du va hop 18

So dd cac
budc thue
hi€én

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

B1: Nop ho

- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

To6 chirc, ca nhan,

Trong gio

-Mausb 01
- Mau sb 04
- HO so

- Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. cong chuc tai \ 2 - Thanh phan ho so,
SO . A 5 : T A hanh chinh tai liu duogc sao
- Quét scan, so hoa va luu trit ho so dién tur. rung tam - yov s
chup, chuyén thanh
tap t’in dién’ tor phuc
vu s0 hoa (n€u co)
B2 Chuvé o . _ - Mau s6 01
: uyen 1A . X ca o LA ~ 17 ong chuc tai . MR A
hd so Chuyén ho so (giay, dién tir) vé UBND xa xur 1y. Trung tam 01 ngay M?.u s0 04
- HO so
Lanh dao UBND x& phan coéng cho Lanh dao
Phong chuyén mon cap xa xu ly: . My sé 04
B3:  Phan | . Tren phin mém. Lfmh dao UBND 01 ngay - a:u sO
cong xir ly N ey e x| X@ - HO so
A - Trén phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so
ho so x oz
(Mau s6 04).
Lanh dao Phong chuyén mon cip xd phan cong | Linh dao phong 01 ngay - MAu 56 04




So d6 cac
budc thuc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua
thuc hién

hi€én
xu ly: chuyén mén cap - Ho so
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so | Xa
(Mau so6 04).
- Trén phan mém.
- Hb so
- Mau s6 07
B4:  Thyc | Chuyén vién Phong chuyén moén cap xa tham | Chuyén vién - Mau s6 08
hién x@ ly, | muu xt 1y, tham dinh ho so theo quy dinh hién Ph(‘)ng’ chuyén 21 ngay - B4o cé4o thim dinh
tham dinh | hanh. mon cap xa - Du thao Quyét dinh,
- Cac van ban lién
quan (néu cd)
- Hb so
, , A : - B4o c4o tham dinh
Lanh dao Phong chuyén mon cap xa tham tra, I;}?Shéndaglaihzgg 02 nad ) e
trinh Lanh dao UBND xa. huy p gay - Dy thao Quyét dinh.
muu Linh quan (néu co)
dao S& phé - Hd so
duyet Lanh dao UBND xa xem xét, ky phé duyét Quyét Linh dao UBND - Bao c4o tham dinh
: anh dao . .
dinh. N ; 02 ngay - Quyét dinh.

Xa

- Cac van ban lién
quan (néu co)




So d6 cac
budc thuc

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi

Thoi gian

Két qua

hién thuc hién thuwe hién thuc hién
- Van thu vao sO van ban, dong (}éu/k}'l sd ban <
giay/ban dién tir; phat hanh, luu ho so theo quy - M?u 5(,’ 01
B6:  Phat | dinh. - Mau s6 04
hélnh? thﬂl - Chuyén két qua giai quyét TTHC (ban dién tur, | Van thu So 01 ngay - B4o céo tham dinh
chuyén ho | ban giéy) cho chuyén vién tryc ti€p tha}m muu xu - Quyét dinh.
so cho | 1y thyc hién s0 hoa, luu kho theo quy dinh. \
Trung tam; 21 4 , -Ho so
z g .’ | - Chuyén két qua cho cong chtrc tai Trung tam.
S0 hoa ket : - — -
quia  gidi | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir 1y ho - Két qua giai quyet
quyét so tiép nhan ket qua gidi quyet TTHC ban dign | Chuyén vién 01 nod TTHC dugc s6 hoa,
ti/ban gidy va thuc hién sé hoa, luu kho theo quy | phong QLNL gay luru kho
dinh. - Hb so
| -Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Cac co quan, dO’n o 1o Mg <4
B7i Tra ket - Ky xé&c nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 04. Z(l)’ d(;?ggl nﬁﬁfr? Trong gid ) Tl“hu 2 Mau s6 01
qua  glar| ..oz s e P, , ; . - Thu 1ayuyquyen
quyét M,O’I to chu:c, ca nhan C‘Ianh fgla muc do hai long. cong chic  tai hanh chinh (néu duoc ty quyen)
- K&t thac ho so trén phan mém Mot ctra dién tir. | Trung tam

2. Tham dinh, phé duyét phuong an ng phé thién tai cho cong trinh ving ha du dap thiy dién thudc thim quyén phé
duyét caa Uy ban nhan dan cap xa

Thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so day du va hop 18

So do cac
budc thuc
hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thue hién




So dd cac
budc thuc
hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B1: Nop ho

- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so.

To6 chirc, ca nhan,

- Mau sb 01
- Mau s6 04
- HO so

. - Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. cong chuc tai | Trong gio hanh chinh | - Théﬁh phan ho so,
- Quét scan, s hoa va luu trir ho so dién ti. Trung tam tai lidu d?QC 540
chup, chuyén thanh
tap t’in dién ’tfr phuc
vu sO hoa (n€u co)
B2: Chuvd c " . -Mau s6 01
: Chuyén 2 1A A aia o A . 1y ong chuac tai 5 A oA
hd so Chuyén ho so (giay, dién tir) vé UBND xa xur 1y. Trung tam 01 ngay M?.u s0 04
- HO so
Lanh dao UBND x& phan cong cho Lanh dao
Phong chuyén mon cap xa xur 1y: s Z
A A A Lanh dao UBND . - Mau s6 04
- Trén phan mém. « 01 ngay \
. N s £ Xa - Ho so
.| - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
B3:  Phan | (Miusb 04).
cong xw ly -
hod so Lanh dao Phong chuyén moén cap xa phan cong
xu ly: 5 . x4
)A/ AR , o A 1A LanhA dao Aphm}g \ - Mau s6 04
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so' | chuyén moén cap 01 ngay \
(Mau s6 04). X4 -Hoso
- Trén phan mém.
B4: Thuec | Chuyén vién Phong chuyén mén cip xi tham | Chuyén Vvién 11 ngay - HO so




So dd cac
budc thuc
hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

hién xi& ly,
tham dinh

muu xu 1y, tham dinh ho so theo quy dinh hién

hanh.

Phong chuyén
mon cap xa

- M3u sb 07

- M3u s6 08

- B4o cé4o thim dinh
- Du thiao Quyét
dinh.

- Cac van ban lién
quan (n€u co)

Lanh dao Phong chuyén mon cdp xi tham tra,

Lanh dao Phong

- Hd so
- B4o cé4o thAm dinh
- Dy thiao Quyét

trinh Lanh dao UBND xa. )C(guyen mon. cap 02 ngay dinh.
B5: Th~am - Cac van ban lién
muwu Lanh quan (n€u co)
dao Sé phé N
duyét ’ - HO so ?
Lanh dao UBND xa xem xét, ky phé duyét et - Bao cao tham dinh
iSRS xd xem xet, ky phe duyet Quyet [~ b dao UBND \ L '
inh. W4 02 ngay - Quyét dinh.
- Cac van ban lién
quan (néu co)
B6: Phat | - Van thu vao s6 vin ban, déng qléu/ky s6 ban - Mau sb 01
hanhx V? g¥ay/ban dién tir; phat hanh, Iuu hé so theo quy Vin the S6 01 ngay - Mau sb 04
chuyén ho | dinh. Béo cdo thim dinh
s cho | - Chuyén két qud gidi quyét TTHC (béan dién ti, - Bao cao tham dmn




So do cac

. A n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian Két qua
bu’(r?’\thl,rc NI dung cong vige thue hién thue hién thuc hién
hién
Trung tam; | ban gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xtr - Quyét dinh.
S0 hoa két | 1y thuc hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh. -Hb so
qua  giai | _ Chuyén két qua cho cong chire tai Trung tam.
quyet

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xur 1y hd

- Két qua giai quyét

so tiép nhén két qua giéi’quyét TTHC ban dién | Chuyén vién 01 naa TTHC duge s6 hoéa,
ti/ban gidy va thuc hién sé hoa, luu kho theo quy | phong QLNL gay lwru kho
dinh. - Ho so
| - Tra két qua cho to chirc, c4 nhan. Cac co quan, don T
B7i Tra ket - Ky xé4c nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 04. | V5 do_aP h nghiép e , - Thu lai M au so O}
qua  gidi M 6 chite. ¢4 nhan danh «i4 mire d6 hai 1 c6 lién quan, | Trong gio hanh chinh | - Thu Gidy ay quyén
quyét 4 t6 chire, cd nhan danh gia mirc d¢ a.1 Ong. |cong chic tai (néu duoc tiy quyen)
- K&t thac ho so trén phan mém Mot cira dign tir. | Trung tam
3. Cap Giay chirng nhan san pham cdng nghiép ndng thon tiéu biéu cap xa
Thoi gian xir ly:
So do cic Don vi/nguoi Thoi gian
blr(l)’;ét;u.rc NOi dung cong viéc thl.rc. hién thue hién Keét qua thuc hién

B1: Nop ho
SO

- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

Td chuc, ca nhan,
cong chuc tai
Trung tam

Trong gio hanh
chinh (Theo Ké
hoach t6 chirc
binh chon san

- Mau sb 01
- Mau s6 04
- HO so




B2: Chuyén

Chuyén ho so gidy vé UBND x4 xur 1y.

Cong chuc tai
Trung tam  ban
giao HS giay cho

ho so Buu dién chuyén
Lanh dao UBND xa phan cong cho Léanh dao
Phong Kinh té xur ly: Lanh dao UBND
B3  Phan|- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so | Xa

cong xur ly
ho so

(Mau s6 04).

Lanh dao Phong Kinh té phan cong cho chuyén
vién xu ly.

Lanh dao Phong
Kinh té

B4:  Thuc | Chuyén vién Phong Kinh té kiém tra, tham muu | Chuyén _Vién

hién xir 1y, | viéc cham diém binh chon cac san pham theo quy | Phong Kinh té

tham dinh | dinh hién hanh.

B5: Tham | Lanh dao Phong Kinh té xem xét, tham muu trinh | Lanh dao Phong

muu  Léanh | du thao gidy ching nhan do6i voi cac san pham binh | Kinh t&

dao UBND | chon dap ung du diéu kién theo quy dinh.

)(;iyé . PRE 1 3nh dao UBND xé xem xét, phé duyét. Lanh dao UBND
¢ Xa

B6: Phat | - Van thu vao sb van ban, dong dAu, luu hd so. Van thu Sé

pham cong
nghiép nong thon
tiéu biéu cap xa
duoc cip c6 tham
quyén phé duyét
theo tirng ky binh
chon)

- MAau s6 01
- Mau sb 04
- HO so

- HO so
- Mau so 04

- HO so
- MAu s6 04

- HO so
- Mau so6 07
- Mau sb 08

- Hb so

- Van ban c6 lién
quan (néu co)

- Quyét dinh cong
nhin sdn pham
cong nghiép ndng
thon tiéu biéu cap
Xa

- HO so
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hanh va
Chuyén

gidy  phép
dén TTPV
HCC cép xa

- Chuyén két qua cho Cong chirc tai Trung tAm

B7: Tra két
qua

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén.
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 04.

- Moi t6 chtrc, ¢4 nhan danh gia mirc d hai 1ong.
- Két thic h so trén phén mém Mot cira dién ti.

Tb chirc, ca nhan,
cong chac tai
Trung tdm

- Véan ban c6 lién
quan (néu co)

- Quyét dinh cong
nhian sin  pham
cong nghiép ndng
thon tiéu biéu cip
Xa

- Thu lai mau s6 01

- Thu van ban uy
quyén (néu co)

Nhom cac TTHC:

4. Cép lai Gidy chirng nhan di diéu kién cira hang ban 1é LPG chai
5. Cap diéu chinh Gidy chirng nhan du diéu kién cira hang ban 1é LPG chai

6. Cap lai Cap Giay phép ban 1é rwou

7. Cap sira doi, b6 sung Gidy phép ban 1é ruou

Thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwoc diy di hod so hop 18

50 do cac N A Pon vi/nguoi Théi gian Két qua
bwadc thuce NOi dung cong viéc A ‘n n
‘A thuc hi¢n thuc hi¢n thue hién
hién ! €
. | - Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. - . . Miu <6 01
o A A N . N A A 10 - au SO
Bl: Nop ho | Nhéap dit li¢u thong tin hd so vao Phan mém. }Iong nhan, c?ng r ong g} o ~  z
SO’ chure tai Trung tam hanh chinh - Mau sé 04

- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir.
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Cong chuc tai o
2 . , ‘ , .| Trung tdm  ban - Mau s6 01
B2: Ch én ho iay. dién tir) vé Ap xa dé | . X . , S
: uyén C?hlll}/en ho so (giay, dién tir) vé UBND céap xa dé giao HS gidy cho | 02 gios lam viée |- Miu s 04
ho so xu ly. Buu chinh chuyén _H so
Lanh dao UBND xa phan cong cho Lanh dao ‘
Phong chuyén mon xtr 1y: - UBND - HO6 so
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so 5&? nxﬁ dao 02 gio lam viéc | - Mau s6 04
B3:  Phan | (Miu s 04). p
cong xir Iy hod | _ Trep phan mém.
SO’ .
N . i X o B . - HO so
LanhA daf)A th)ﬂg chuyén mon phan cong cho LanhA dacA) Phong 02 gid lam viée | - MAu sé 04
chuyén vién xur ly. chuyé&n mon
. . - Ho so
) Chuyén vién Phong chuyén mén kiém tra, tham - Vin ban o6 lien
Ba: — Thue | oy xir 1y, thdm dinh hd so theo quy dinh hién | Chuyén vién| 05 ngay lam Dan
hién xw 1y, | hann X A A A quan (néu c6)
% e ann. Phong chuy&n mén viéc ~ 2
tham dinh - Mau s6 07
- MAu s6 08
B5: Tham L:cmh (Tao Phong chuyezn mon xem x€t, chuyén LanhA da(A) Phong 02 gics lam viée - HO so
muu  Lénh | trinh Lanh dao UBND cap xa. chuyén mon - Vin ban c6 lién

dao S& pheé
duyét

Lanh dao UBND cép xi dé xem xét, phé duyét.

L:Zlnh dao UBND
cap xa

02 gio lam viée

quan (néu co)

Phat
va

B6:
hanh

- Vian thu vao s6 van ban, dong dau, phat hanh, luu
ho so (ban gidy/ban dién tir).

Van thu UBND
cap xa

02 gio lam viéc

- HO so

- Van ban co6 lién
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chuyén két | - Chuyén két qua cho cong chiic tai Trung tam. quan (néu co)

qua fho - Chuyen két ‘qua cho cong chirc truc tiép tham

'I;rung’ ta”!; muu giai quyét TTHC thyc hién sé hoa, luu kho

s0 hoa ket | theo quy dinh.

qua_ giai N

quyét . . - HO so
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly ho - GiAv phé
S0 tiép nhén két qua giai quyet TTHC ban dién | Chuyén vién phong 0.5 nai A’yp i pw .
t/ban gidy va thuc hién s hoa, luu kho theo quy | chuyén mén 0 NGy - K&t qua giai quyet
dinh. TTHC duoc s6 hoa,

’ luu kho

- Tra két qua cho to chiic, (fé nhan. o - Thu lai mau gidy

B7: Tra két |- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau so 04. Thuong nhan, cong Trong gio s6 01

qua - Moi t6 chtrc, ca nhan danh gia mirc d hai long. | chuc tai Trung tim hanh chinh | - Thu gidy ay quyén
- Két thtic ho so trén phan mém Mot cira dién tu. (néu co)

8. Cap Gidy phép ban 1é ruou.
Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay
50'do cac .. A en Pon vi/nguwoi Thoi gian Két qua
budc thuc NOi dung cong viéc A ‘n T
hién thue hi¢n thue hi¢n thwe hién

- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so.

. ‘ L An. ¢6 i¢ -Mau s6 01
B1: Ngp hd so' | - Nhap dit liéu thong tin hd so vio Phin mém. Thuong nhan, cong | Trong gio o
: . . _ chuc tai Trung tam hanh chinh - Mau s6 04
- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir.
B2: Chuyén én ho i4y. dién tur) vé Ap x4 dé | 6 ; : - Mau s6 01
2 uy CPuyen ho so (gidy, dién tir) vé UBND cép xa dé | Cong cPuaC t\E‘u 02 gits 1am viée au SO
ho so Xt ly. Trung tim ban - Mau s6 04
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giao HS giay cho - Ho so
Buu chinh chuyén
Lanh dao UBND xa phan cong cho Lanh dao ‘
Phong chuyén mon xur 1y: 51 dao UBND - HO so
- Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so gggxﬁ a0 02 gio lam viéc | - Mau s6 04
B3: Phan cong (}4&18094) .
xir 1y hd so - Trén phan mém.
- Ho so
Lanh dao Phong chuyén moén phan cong cho | Lanh dao Phong 02 it lam viee | - Mau sé 04
chuyén vién xu ly. chuyén mon & '
L L - H6 so
.. | Chuyén vién Phong chuyén moén kiém tra, tham _ Vin ban c6 lien
Bd: Thye hien |y xir 1y, thim dinh ho so theo quy dinh hién | Chuyén  vién| 08 ngay lam an
xr ly, tham |p»-p \ Ao L quan (néu co)
. ann. Phong chuyén mon viéce ~
dinh - Mau s6 07
- MAu s6 08
B5: Tham | Lanh dao Phong chuyén mén xem xet, chuyén | Lanh dao Phong 02 oiss 1am vidc - Ho so
muu Lanh | trinh Lanh dao UBND cap xa. chuyén mén & " |- Vin ban c¢6 lién

dao S& phé
duyét

Lanh dao UBND cép xi dé xem xét, phé duyét.

L:Zlnh dao UBND
cap xa

02 gio lam viéc

quan (néu co)

B6: Phat hanh
va chuyén két
qua cho
Trung tim; sb

- Yﬁn thu Vélq s6 van ban, doéng dau, phat hanh, luu
ho so (ban gidy/ban dién tir).

- Chuyén két qua cho cong chuc tai Trung tam.

- Chuyén két qua cho cong chirc truc tiép tham

Van thue UBND
cap xa

02 gio lam viéc

- Ho so
- Van ban c6 lién
quan (néu co)
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héa két qua
gidi quyet

muu giai quyét TTHC thyc hién s6 hoa, luu kho
theo quy dinh.

. - Ho so
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xu ly ho - GiAv phé
so tiép nhén két qua giai quyet TTHC ban dién | Chuyén vién phong 0.5 naa }:p p7
ti/ban gidy va thuc hién sd hoa, Iuu kho theo quy | QLTM 0 Ngay - Két qua giai
dinh. quyét TTHC dugce
' 50 héa, luu kho
- Tra két qua cho to churc, ca nhan. - Thu lai mau giéy
B7: Tra két - Ky x&c nhan vi¢c nhan két qua trén Mau s6 04. Thuong nhan, cong Trong gid s6 01

qua

- Moi t6 chtrc, ¢4 nhan danh gia mirc do hai long.
- K&t thiic ho so trén phan mém Mot ctra dién tir.

chuce tai Trung tam

hanh chinh

- Thu gidy Uy
quyén (néu c6)

Nhom cac TTHC:
9. Cap Gidy phép ban 1é sin pham thudc 14

10. Cap sira doi, bo sung Gidy phép ban 1é sain pham thudc 14

11. Cap lai Giay phép ban 1é san pham thudc 14

12. Cap Gidy chirng nhin di diéu kién cira hang ban 1é LPG chai

Thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day du ho so hop 18

So do cac
budc thuc
hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

B1: Nop ho so

- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so.
- Nhap dit li¢u thong tin hd so vao Phan mém.
- Quét scan, s0 hoa va luu trir ho so dién tir.

Thuong nhan, cong
chuec tai Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- MAu s6 01
- MAu s 04
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Cong chuac tai o
z L , : : .| Trung tdm  ban - Mau s6 01
B2: Chuyén én ho iay. dién tir) vé ap xa dé | . £ . , x s
s y )(Sénll}/en ho so (giay, dién tir) vé UBND céap xa dé giao HS gidly cho | 02 gio lam viée |- Miu s 04
0 S0 Y- Buu chinh chuyén “H so
Lanh dao UBND xa phan cong cho Lanh dao ‘
Phong chuyén mon xtr 1y: - UBND - HO6 so
- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so Eg‘;‘xﬁ dao 02 gio 1am vide | - MAu sb 04
B3: Phan cong (Mau s0 94)' .
xir 1y hd so - Trén phan mém.
- Ho so
LanhA daf)A th)ﬂg chuyén moén phan coéng cho LanhA dacA) Phong 02 gis lam viee | - Mau s6 04
chuyén vién xur ly. chuyé&n mon
, - Ho so
B4: Thue hié Chuyén vién Phong chuyén mén kiém tra, tham . Vin ban c6 lidn
4: ” l.l’cth%?r:ll muu xu ly, tham dinh ho so theo quy dinh hién | Chuyén vién 13 ngay lam quan (néu c0)
X hanh. Phong chuy&n mén viée <
dinh - Mau s6 07
- Mau s6 08
B5: Tham | Lanh dao Phong chuyén mén xem xet, chuyén | Linh dao Phong 02 oiss 1am vide - Ho so
muu Lanh | trinh Lanh dao UBND cap xa. chuyén mén & " |- Vin ban c6 lién

dao S& phé
duyét

Lanh dao UBND cép xi dé xem xét, phé duyét.

L:Zlnh dao UBND
cap xa

02 gio lam viée

quan (néu c0)

B6: Phat hanh
va chuyén ket

- Vian thu vao s6 van ban, dong dau, phat hanh, luu
ho so (ban gidy/ban dién tir).

Van thu UBND
cap xa

02 gio lam viéc

- HO so
- Van ban co6 lién
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qua cho
Trung tam; so
hoa ket qua

- Chuyén két qua cho cong chirc tai Trung tAm.

- Chuyen két ‘qua cho cong chirc tryc tiép tham
muu giai quyét TTHC thyc hién sé hoa, luu kho

quan (néu co)

giai quyét theo quy dinh.
. . - Ho so
Chuyén vién dugc phan cong tham muu xtr ly ho - GiAv phé
so tiép nhén két qua giai quyet TTHC ban dién | Chuyén vién phong 0.5 nai A’yp 7 pw .
ti/ban gidy va thuc hién sd hoa, luu kho theo quy | chuyén mén 2 NGaY - Ket qua giai quyet
dinh. TTHC duogc so6 hoa,
’ luu kho
- Tra két qua cho to chirc, (?é nhan. o - Thu lai mau gidy
B7: Tra két|- Ky xacnhan viéc nhan két qua trén Mau so 04. Thuong nhan, cong | Trong gid hanh | s0 01
qua - Moi t6 chire, ca nhan danh gia mirc d hai long. | chc tai Trung tim chinh - Thu gidy uy quyén
- Két thuc ho so trén phén mém Mot cira dién tir. (néu co)
13. Giao tai san két ciu ha ting cho do cap xi quan ly
Téng thoi gian giai quyét thil tuc hanh chinh: 90 ngay
So do o N
cac budc Noi dung cong viéc Don v;/n.gAum Thot stan Két qua thuc hién
‘A thuc hién thuc hi¢n : ;
thuc hién ‘ : ‘ :
‘ - Mau s6 01
. . ) . - Chu dau tu dy an/ x 2
| - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. don vi chd tri quan . - M‘au s0 04
Bxl : Nop Nhap dit liéu thong tin hd so vao Phan mém. ly tai san "ljrong g1o - Ho so
ho so hanh chinh

- Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir.

- Cong chuc tai
Trung tdm

- Thanh phan hd so,
tai liéu dugc sao
chup, chuyén thanh
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tap tin di¢n tr phuc
vu s0 hoa (n€u co)

B2: i " _ - Mau s6 01
Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé UBND cip xa xit Iy. %’J‘fg tércn ue  tal 01 ngay - MAu sb 04
hd so - Ho so
Lanh dao UBND céap xd phan céng cho Linh dao o
Phong chuyén mon xtr 1y: b d - Mauso 01
- Trén ’phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so 5@? nxﬁ a0 UBND 01 ngay - Mau s6 04
(Miu s6 04). P - Hb so
B3: Phan | _ Tren phin mém.
cong xir ly ~ XA
ho so Lanh dao Phong chuyén mon phan cong cho chuyén LﬁnhA dacA) Phong - Mauso 01
vién xu ly: chuyén mon - Mau sd 04
- Trén ’phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so 01 ngay -Hd so
(Mau s6 04).
- Trén phan mém.
- Ho so
- Gidy moi (néu co)
- Van ban c6 lién
B4: Thuec A in \ A A -y A . £
.~ . ¢, | Chuyén vién Phong chuyén mén tham muu xir ly, | Chuyén VIén . quan (néu co)
hién xuw ly, hAm dinh ho h dinh hién hanh Phe hUVEN Md 45 ngay o
thﬁm dlllh tham dinh ho so theo quy dinh hién han ong chuyen mon - ,\/an ban gop ¥ 01‘13_
cac co quan, don vi
- Mau s6 07
- Mau s6 08
B5: Phé|, . \ A A . T ~ \ 5 A
Lanh dao Phong chuyén mén xem xét, chuyén trinh | LAinh dao Phong 05 ngay - Ho so

duyét hd
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SO Lanh dao UBND cép xa. chuyén mén - B4o cao tham dinh
- To trinh
- Du thdo Quyét
dinh Giao tai san két
cau ha tang chg
- Ho so
B6:  Xem - B4o cdo tham dinh
xét, quyét | Linh dao UBND cap xa xem xét, quyét dinh L;a nh~ dao UBND 05 ngay -To tri,nh
dinh hé so cap xd - Quyét dinh Giao
te}i san két cau ha
tang chg
- Van thu vao s6 van ban, dong dauwky sb ban
giay/ban dién tu; phat hanh, luu trir theo quy dinh.
- Chuyen két qua giai quyét TTHC (ban dien t, ban | Quyét dinh Giao tai
Van thu UBND . X LA A
. .. | gidy) cho chuyén vién tryc tiép tham muu xtr Iy thue | 7 . 0,5 ngay san két cau ha tang
B7: Phat cap xa
hanh VA hién sb héa, Iuu kho theo quy dinh. cho
chuyén hd |- Chuyén két qua cho cong chirc tai BO phan Mot cura
so cho B | va gui cac co quan, don vi li€n quan.
phian Mot
cwa; S0 | Chuyén vién dugc phan cong tham muu xi Iy ho so Chuven vién ohon - Két qué giai quyét
héa ket | tiep nhan két qua giai quyet TTHC ban dién tir/ban ohu yén non phong 0,5 ngay TTHC dugc so hoa,
qua  gidi | gidy va thuc hién so hoa, luu kho theo quy dinh. y luu kho
quyet
B,8: Bfi}n - Thuc hién ban giao tai san két cdu ha tﬁng cho cho Siac cf:an%ua?l’ }ign 30 nai géen Eﬁgn bigi gl:l:n’
giao, tiep | ., quan, don vi ti€p nhan. TN ghiep gay P :
nhin tai cé lién quan cong
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san
- Quyét dinh Giao
tal san két cau ha
B9: B6 phin mot cita nhan két qua eiai ¢ C b tang cho
" 0 phan mot ctra nhan két qua giai quye O i i . .
Chuyén ? DS ' ' dua sl any T;)l?r? tércn ue  tai 01 ngay - Bién ban ban giao,
két qua g tiéep nhan tai san
cong
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Céc co quan, don Tha lai M <6 01
Egto. ng - Ky x&c nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 04. vi, doanh nghiép, Trong gid Thu é . eju 50 .
o LM 6 chiic, cé nhan dénh gis muc @6 hai long. cong chic tai| hanhchinh |7 0 t1ay uy quyen
giai quyé P ) R A Trung tam (n€u dugc uy quyen)
- K&t thiic ho so trén phan mém Mot ctra dién tir.
14. Thu hoi tai san két cau ha ting cho do cap xi quan ly
Tong thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh: 75 ngay
So d6
. . A n o b i ol Thoi gi £ . ‘A
cac buéc Noi dung cong viéc (trlllllrvc!/lllligéllllm thu(’): lgliz:: Két qua thuc hién
thuc hién : : : :
- MAu s6 01
- MAu s6 04
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. - Co quan, don v, - H6 so

B1:  Nop
ho so

- Nhép dir liéu thong tin hd so vao Phan mém.
- Thyc hién s6 héa va luu trit ho so dién tir.

doanh nghiép
- Cong chuc tai
Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thanh phan ho so,
tar liéu duwoc sao
chup, chuyén thanh
tap tin dién tr phuc
vu s6 hoa (néu co)
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B2: A " ' - Mau s6 01
Chuyén Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé UBND cép xi xur 1y. '(I;;)l?r?g tércn ue  tai 01 ngay - Mau s6 04
hd so - Ho so
Lanh dao UBND céap xi phan cong cho Linh dao o
Phong chuyén moén xtr ly: _— - Mau s6 01
- Trén ’phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (I;g nxﬁ dao UBND 01 ngay - Mau s6 04
(Miu s6 04). P - Hb so
B3: Phan | _ Tren phin mém.
cong xur ly — — -
hd so Lanh dao Phong chuyén mén phéan cong cho chuyén | Lanh dao Phong
vién xu ly: chuyén mon -Mausd 01
- Trén ,phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so 01 ngay - M3u s 04
(Mau s6 04). A
) N - HO so
- Trén phan mém.
- Ho so
- Gidy moi (néu co)
A . A R - Van ban c6 lién
B4: Thuc Chuyén vién Phong chuyén mén tham muu xu ly, . . L,
hién xir Iy, | tham dinh hd so theo quy dinh hién hanh Chuyén — vitn| g5 5 |Quan(meuco)
thim dinh Phong chuyén mon - Yan ban gép v cua
cac co quan, don vi
- Mau s6 07
- Mau s6 08
B5: Phé|. . ‘ N , PN ‘ - Ho so
duvét  hd Léanh dao Phong chuyén moén xem xét, chuyén trinh | Lanh dao Phong 05 naa - Béo céo thim dinh
uye Lanh dao UBND cAp xa. chuyén mén gay '
SO - To trinh
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- Dy thio Quyét
dinh thu hoi tai san
két ciu ha tﬁng cho
hodc vin ban hdi
dap trong truong
hop d& nghi thu hoi
tai san khong phu
hop.

B6: Xem
xét, quyét
dinh ho so

Lanh dao UBND cép x4 xem xét, quyét dinh

L?tnh dao UBND
cap xa

30 ngay

- H6 so

- B4o c4o tham dinh
- To trinh

- Dy thio Quyét
dinh thu hoi tai san
két cau ha tang cho
hoac van ban hoi
dap trong truong
hop d€ nghi thu hoi
tai san khong phu
hop

B7: Phat
hanh  va
chuyén hd
so cho Bo

- Van thu vao sO vin ban, dong dau/ky sé ban
gidy/ban di¢n tu; phat hanh, luu trir theo quy dinh.

- Chuyen két qua giai quyét TTHC (ban dien tur, ban
gidy) cho chuyén vién truc tiép tham muu xir 1y thuc
hién s6 héa, luu kho theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho cong chuc tai B phan Mot cura
va guri cac co quan, don vi li€n quan.

Van thu UBND
cap xa

0,5 ngay

Quyét dinh thu hoi
tai san két cdu ha
tﬁng cho hodc van
ban hdi dap trong
truong hop dé nghi
thu hoi tai sin
khong phu hop

Chuyén vién dugc phan cong tham muu xir 1y hd so

Chuyén vién phong

0,5 ngay

Két qua giai quyét
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phin mjt tiép nhan két qua giai quyét TTHC ban dién ti/ban | chuyén mon TTHC duoc s6 hoa,

cura; So | gidy va thuc hién s6 hoda, luu kho theo quy dinh. luu kho

héa két

qua  giai

quyeét
Quyét dinh Thu hoi
tai san ket cau ha

B8: B¢ phan mdt ctra nhan két qua gidi quyét Cong chic tai \ tang cho' hoge van

Chuyén Trung tam ' 01 ngay ban hoi dap trong

két qua g truong hop d€ nghi
thu hoéi tai  sdn
khong phu hop

- Tra két qua cho to chirc, ca nhén. ; .,
T Céac co quan, don - Thu lai Méu s6 01
B9: Tra | - Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 04. vi, doanh nghiép, T . Thy Gidv ¢ N
két  qua |- Moi td chirc, c4 nhan danh gia muc d6 hai long. cong chie tai| - SOWEEC o WYY WD
% P R . A Trung tam anh chinh (néu dugc uy quyén)
gial quyet | _ Két thic ho so trén phan mém M{t ctra dién tur.
15. Cap Giay phép san xuit rugu thii cong nhim muc dich kinh doanh.
Thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so day du va hop 1¢
S0 do cac Don vi/nguoi Thoi gian

budc thuc

NOi dung cong viéc

thue hién

thwe hién

Két qua thyc hién

hién
Hud d: k.x t t.,( ha hx , -M?lu Sé 01
| - Huong dan, ki€m tra, tiép nhén ho so. T chirc. ca nhan o U
Bl: Nop A LA A e 1A DA A . S > | Trong gi¢ hanh | - Mau s6 04
hd so ** | - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém. cong chuc tai chinh Ha
: ) L A - HO so
- Quét scan, sO hoa va luu trir ho so dién ti. Trung tam
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Cong chuc tai o

B2: Trung tam ban - Mau s6 01
Chuyén ho | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé UBND xa xu 1y. giao HS giay cho | 04 gio lam viéc | - Mau sb 04
SO Buu dién chuyén - Hb so

Lanh dao UBND x& phén cong cho Lanh dao Phong ‘

Kinh té xur 1y: ik UBND - HO so

- Trén ,phié’u kiém so4t qua trinh giai quyét hd so ign dao 02 gio lam viéc | - Méu s6 04
B3: Phéan | (Mau so 04).
cong xir ly | - Trgp phan mém.
ho so . ) . , . : ;

Lanh dao Phong Kinh té phén cong cho chuyén vién | Lanh dao Phong |02 gio lam viéc | - HO so

xt 1y Kinh te - MAu s6 04
B4: Thuyc | Chuyén vién Phong Kinh té kiém tra, tham muu xu 1y, | Chuyén “vién | 05 ngay lam viéc | - Hb so
hién xir ly, | ho so theo quy dinh hién hanh. Phong Kinh té -M3u sé 07
tham dinh - MAu s6 08
B5: Tham | Lanh dao Phong Kinh t€ xem xét, trinh ho so lanh dao | Lanh dao Phong | 02 ngay lam viéc | - HO so
muu Lanh | S6. Kinh té - Vin ban c6 lién
dao UBND Iy
Xé phé Lanh dao UBND x& xem xét, phé duyét. Lflnh dao UBND | 1,5 ngay lam viéc quan (néu co)
duyét Xa
B6: Phat | - Vian thu vao sd vin ban, dong dAu, I ho so. Van thu Sé 0,5 ngay lam vi¢c | - HO so
hanh . Va|- Chuyén két qua cho Cong chuc tai Trung tim - Van ban c6 lién
Chuyén quan (néu co)

gidy phép
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dén TTPV
HCC cap
Xa
B7: Tra | - Tra két qua cho td chirc, c4 nhan. T6 chic, c4 nhan, Trong gid hanh | - Thu lai mau $6 01
két qua - K¥ x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau sb 04. _créng AChﬁ’C tai | chinh - Thu van ban uy
- Mi 16 chirc, ¢4 nhan dénh gi4 mirc d6 hai long. rung tam quyén (néu co)
- Két thtic h so trén phén mém Mot cira dién ti.

16. Cap lai Giay phép san xuit rwou thi cong nham muc dich kinh doanbh.

Thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so day du va hop 18

So do cac

Don vi/nguoi

Thoi gian

bu’(r&thl.rc NOi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thue hién
hi¢n
o x A s - Mau s6 01
- Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so. Té chitc. ca nhan . ~  z
A3 A A T A A e b LA . A A . S ; Trong gid - Méu s6 04
B1: Nop ho so | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao Phan mém. cong chuac tai hanh chinh \
. 21 ~ 1A A T tam ann chin - HO so
- Quét scan, so hoa va Iuu trit ho so dién tir. rung
Cong chuac tai o
Z Trung tam ban - Mau so 01
B2: Chuyén o A -4 RN N~ oo 1 : A -1 ‘A X A
h so Chuyén ho so (giay, dién tor) vée UBND xa xu ly. | g1a0 HS gidy cho | 04 gio 1am viéc | - MAu so 04
Buu dién chuyén _Hb so
 DRAL A Lanh dao UBND xa phan cong cho Lanh dao |, . - Ho so
B3: Phan €0Ng | pp g Kinh té xit ly: Lanh dao UBNDT 03 gigs 1am vige | - Mau s6 04

xir Iy ho so

- Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Xd
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(Mau s6 04).

- Trén phan mém.

Lanh dao Phong Kinh té phan cng cho chuyén | Lanh dao Phong - Ho so

vién xu 1y. Kinh t& 02 gid lam viée | - MAu s6 04
B4: Thyec hi¢n | Chuyén vién Phong Kinh té kiém tra, tham muu | Chuyén “vién | 03 ngay lam viée | - HO6 so
xtt ly, tham | xur Iy, ho so theo quy dinh hi¢n hanh. Phong Kinh té -M3u sé 07
dinh - Miu sb 08
B5: Tham | Lanh dao Phong Kinh té xem xét, trinh ho so lanh | Lanh dao Phong | 01 ngdy lam viéc | - HO so
muu Lanh | dao So. Kinh té - Vin ban c6 lién
dao UBND xa L.
phé duyst | Lanh dao UBND x4 xem xét, phé duyét. Lanh dgo UBND || 5 oo lam vice | (ncu o)

xa

B6: Phat hanh
va Chuyén
gidy phép dén
TTPV HCC
cap xa

- Vian thu vao sd van ban, dong dAu, luu hd so.
- Chuyén két qua cho Cong chirc tai Trung tAm

Van thu So

0,5 ngay lam vi¢c

- HO so
- Van ban c6 lién
quan (n€u co)

B7: Tra két
qua

- Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 04.

- M1 t6 chure, ca nhan danh gid mtc dg hai long.

- Két thic ho so trén phan mém Mot ctra dién tir.

Té chuc, ca nhan,
cong chuc tai
Trung tdm

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s 01

- Thu van ban uy
quyén (n€u co)

17. Cép sira d6i, bo sung Gidy phép san xuat ruou thii cong nhim muc dich kinh doanh.
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Thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so diy da va hop 18

So do cac

Don vi/nguoi

Thoi gian

bll’O’?Athl.l’C NOi dung cong viec thue hién thue hién Két qua thue hién
hi¢n
L L - MAau s6 01
- Hudéng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so. Té chitc. ca nhan ' U
A LA e tem A e 1A N N » : Trong gio - Mau s6 04
B1: Nop ho so | - Nhap dit li¢u thong tin ho so vao Phan mém. cong chuc tai 5 > N
. . . A hanh chinh - Ho so
- Quét scan, so hoa va luu trir ho so dién tir. Trung tam
Cong chuc tai o
Z Trung tam ban - Mauso 01
B2: Chuyén X 1A A aea oy A . : A — A X A
ha Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé UBND xa xirly. | giao HS gidy cho | 04 gio lam viéc |- Mau s6 04
050 Buu dién chuyén _H so
Lanh dao UBND xa phan cong cho Lanh dao ‘
Phong Kinh té xtr 1y: - UBND - HO so
- Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so ign dao 02 gio lam viéc | - Mau s6 04
B3: Phan cong (Mau 50 94)' .
xir 1y hd so - Trén phan mém.
Lanh dao Phong Kinh té phan céng cho chuyén | Lanh dao Phong - Ho so
vién xur Iy. Kinh t& 02 gio lam viée | - MAu s6 04
B4: Thuec hién | Chuyén vién Phong Kinh té kiém tra, tham muu | Chuyén “vién | 03 ngay lam viée | - Hb so
xtt ly, tham | xtr 1y, ho so theo quy dinh hién hanh. Phong Kinh té - Mau sé 07
dinh x  z
: - Mau so 08
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B5: Tham
muu Lanh
dao UBND xa
phé duyét

Lanh dao Phong Kinh té xem xét, trinh hd so 1anh
dao So.

Lanh dao Phong
Kinh té

01 ngay lam viéc

Lanh dao UBND x& xem xét, phé duyét.

Lanh dao UBND
Xa

1,5 ngay lam viéc

- HO so
- Van ban co6 lién
quan (néu co)

B6: Phat hanh
va Chuyén
gidy phép dén
TTPV HCC
cap xa

- Vin thu vao s van ban, dong diu, luu hd so.
- Chuyén két qua cho Cong chirc tai Trung tim

Van thu S&

0,5 ngay lam viéc

- HO so
- Van ban co lién
quan (néu c0)

B7: Tra két
qua

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.
- Ky x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau so 04.
- Moi1 t0 chure, ca nhan danh gia mtrc do hai l1ong.

- Két thic ho so trén phan mém Mot ctra dién tir.

T6 chic, ca nhan,
cong chuc tai
Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01

- Thu van ban uy
quyén (n€u co)




