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    UBND XÃ SƠN MAI                    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

VĂN PHÒNG HĐND VÀ UBND                                                             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

LỊCH LÀM VIỆC 
CỦA THƯỜNG TRỰC HĐND, UBND XÃ SƠN MAI 

(Tuần 08 (34), từ ngày 18/8/2025 đến ngày 24/8/2025) 
 

Thứ, 

ngày 
Buổi Nội dung công việc Chủ trì Địa điểm 

Cơ quan 

chuẩn bị 
Thành phần 

Xe phục 

vụ công 

tác 

Hai 

18/8 

Sáng 

8h00: Họp Giao ban tuần UBND xã 
Chủ tịch UBND xã 

Nguyễn Anh Tuấn 

Phòng họp UBND 

xã 
VPUB 

Các PCT UBND xã, thủ 

trưởng các cơ quan thuộc 

UBND xã  

 

09h30: Lễ ký kết Quy chế phối hợp 

Thường trực Hội đồng nhân dân, Uỷ 

ban nhân dân và Ban Thường trực Uỷ 

ban MTTQ Việt Nam xã 

Đồng chủ trì Chủ 

tịch: HĐND, UBND, 

UBMTTQVN xã 

Phòng họp Đảng 

uỷ xã 
VPUB 

Đại diện TT Đảng uỷ, Các 

Phó Chủ tịch UBMTTQ Việt 

Nam xã; Phó Chủ tịch 

HĐND xã và Trưởng, phó 

các Ban HĐND xã; Đại diện 

lãnh đạo các cơ quan, đơn vị 

trực thuộc Uỷ ban nhân dân 

xã; Đại diện Trung tâm cung 

ứng dịch vụ công xã (dự và 

đưa tin) 

 

Chiều 

 

13h30: Họp Thường trực Đảng ủy 

 

Bí thư Đảng Ủy 

Lâm Trọng Điệp 

Phòng họp BTV 

Đảng ủy 
VPĐU 

CT UBND xã 

    Nguyễn Anh Tuấn 
 

18h30: Làm việc với thôn Đồng Tròn 
PCT UBND xã 

Đinh Thanh Minh 
Nhà văn hoá thôn VPUB 

Đại  diện Lãnh đạo Uỷ ban 

MTTQVN xã, các Tổ chức 

CT XH xã; Đại diện LĐ 

phòng: KT; VH-XH, 

TTHCC,  TCUDV; CA, QS, 

HKL, Trạm QLBVR, Phòng 

Giao  dịch Ngân hàng CSXH 

Minh Long; Văn phòng 

 

Ba 

19/8 
Sáng 

07h30: Tổ chức lớp bồi dưỡng tập 

huấn lý luận chính trị hè 2025 cho đội 
PCT TT UBND xã Nhà Văn hoá 

Phòng 

VHXH 
Lãnh đạo Phòng VHXH cán 

bộ, quản lý, giáo viên, nhân 
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Thứ, 

ngày 
Buổi Nội dung công việc Chủ trì Địa điểm 

Cơ quan 

chuẩn bị 
Thành phần 

Xe phục 

vụ công 

tác 

ngủ cán bộ, quản lý, giáo viên, nhân 

viên ngành giáo dục trên địa bàn xã 

Lê Thị Kim Tuyết viên các trường Mầm Non, 

Tiểu học, THCS trên địa bàn  

Chiều       

Tối 
18h30: Làm việc với thôn Long 

Thượng 

PCT TT UBND xã 

Lê Thị Kim Tuyết 
Nhà Văn hoá thôn  

Đại diện Lãnh đạo Uỷ ban 

MTTQVN xã, các Tổ  chức 

CT-XH xã; Đại diện LĐ 

phòng:KT;VH-XH,  TTHCC, 

TTCUDV; CA, QS, Phòng 

Giao dịch Ngân  hàng CSXH 

Minh Long; Văn phòng. 

 

Tư 

20/8 

Sáng 

 

08h00:  Hội nghị tập huấn kỹ năng 

tiếp công dân, xử lý đơn, 

giải quyết khiếu nại, tố cáo, phòng, 

chống tham nhũng, lãng phí, tiêu cực 

 

Hội trường Tầng 7 

Khách sạn Hùng 

Vương 

 

Chủ tịch UBND xã 

Nguyễn Anh Tuấn, công 

chức tiếp công dân, xử lý 

đơn, khiếu nại, tố cáo 

 

08h00: Làm việc với Chi bộ trường 

Tiều học Long Sơn 
Đ/c Lâm Trọng Điệp 

Trường Tiều học 

Long Sơn 
 Đại diện lãnh đạo UBND xã  

Chiều 

 

14h00:  Hội nghị tập huấn kỹ năng 

tiếp công dân, xử lý đơn, 

giải quyết khiếu nại, tố cáo, phòng, 

chống tham nhũng, lãng phí, tiêu cực 

 

Hội trường Tầng 7 

Khách sạn Hùng 

Vương 

 

Chủ tịch UBND xã 

Nguyễn Anh Tuấn, công 

chức tiếp công dân, xử lý 

đơn, khiếu nại, tố cáo 

 

18h30: Làm việc với thôn Minh Xuân 
PCT UBND xã 

Đinh Thanh Minh 
Nhà Văn hoá thôn  

Đại diện Lãnh đạo Uỷ ban 

MTTQVN xã, các Tổ  chức 

CT-XH xã; Đại diện LĐ 

phòng:KT;VH-XH,  TTHCC, 

TTCUDV; CA, QS, Phòng 

Giao dịch Ngân  hàng CSXH 

Minh Long; Văn phòng. 

 

Năm 

21/8 

Sáng 

 

07h30: Họp Ban Thường vụ Đảng ủy TT ĐU Phòng họp BTV 

VPĐU, các 

cơ quan 

liên quan 

Theo GM  
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Thứ, 

ngày 
Buổi Nội dung công việc Chủ trì Địa điểm 

Cơ quan 

chuẩn bị 
Thành phần 

Xe phục 

vụ công 

tác 

Chiều 

      

13h30: Làm việc với Chi bộ thôn Gò 

Tranh 
Đ/c Lâm Trọng Điệp Thôn Gò Tranh VPĐU Theo TB  

18h30: Làm việc với thôn Mai Lãnh 

Hữu 

PCT TT UBND xã 

Lê Thị Kim Tuyết 
Nhà Văn hoá thôn  

Đại diện Lãnh đạo Uỷ ban 

MTTQVN xã, các Tổ  chức 

CT-XH xã; Đại diện LĐ 

phòng:KT;VH-XH,  TTHCC, 

TTCUDV; CA, QS, Phòng 

Giao dịch Ngân  hàng CSXH  

Minh Long; Văn phòng. 

 

Sáu 

22/8 

Sáng 

07h30: Hội nghị điển hình tiên tiến 

xã Sơn Mai lần thứ I, giai đoạn 2025-

2030 

Chủ tịch UBND xã 

Nguyễn Anh Tuấn 

Hội trường UBND 

xã 
VHXH 

Các PCT UBND xã, thủ 

trưởng các cơ quan đơn vị, 

trưởng thôn và cá nhân khen 

thưởng  

 

      

      

Chiều 

      

18h30: Làm việc với thôn Yên Ngựa 
Chủ tịch UBND xã 

Nguyễn Anh Tuấn 
Nhà Văn hoá thôn  

Đại diện Lãnh đạo Uỷ ban 

MTTQVN xã, các Tổ  chức 

CT-XH xã; Đại diện LĐ 

phòng:KT;VH-XH,  TTHCC, 

TTCUDV; CA, QS, Phòng 

Giao dịch Ngân  hàng CSXH 

Minh Long; Văn phòng. 

 

      

Bảy 

23/8 

Sáng       

Chiều       

CN 

24/8 

Sáng       

Chiều       
 

Ghi chú: Ngoài thời gian đã bố trí nêu trên, các đồng chí Lãnh đạo Thường trực HĐND, Lãnh đạo UBND xử lý công việc tại cơ quan hoặc đi 

công tác cơ sở. Khi có công việc đột xuất, phát sinh thì sẽ bổ sung lịch và thông báo cho các cơ quan, đơn vị liên quan biết./. 

 



4 
 

 

 

 

 
 

 


