UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON MAI Péc lap - Tu do - Hanh phic
S6:39 /TB-UBND Son Mai, ngay /7 thang //nam 2025
THONG BAO

Ve viéc phan cong can bg, cong chirec xa phu trach cac co quan, don vi va cac
thon trén dia ban xa

Thuc hién Quyét dinh sb: 02/QD-UBND ngay 01/7/2025 ctia UBND xi Son
Mai ban hanh quy ché 1am viéc cia UBND xi Son Mai va Quyét dinh s6 80/QD-
UBND ngay 04/7/2025 cua Chu tich UBND xa Son Mai, phan cong nhiém vu cua
Chu tich, cac Pho chu tich va ty vién uy ban nhiém ky 2021 — 2026.

Can ctr vao tinh hinh thuc té va nhu ciu cong tac tai dia phuong.

Dé thuc hién tot cong tac quan ly, lanh dao, diéu hanh cling nhu nim bat kip
thoi cac van dé co lién quan dén cong tac quan Iy nha nude ¢ dia phwong. UBND x4
Son Mai thong bao phan cong can bd, cong churc phu trach cac co quan, don vi va
phu trach dia ban cac thon, cu thé nhu sau:

I/ Thwong truc UBND xa:

Phuy trach va chi dao chung cac co quan, don vi va cac thon trén dia ban xa
trong cong tac quan Iy Nha nudc theo tham quyén.

I/ Nhi€ém vu cuia can b§, cong chirc xa dwoc phan cong phu trach dia
ban:

Cung voi cac dong chi trong Thudng trie UBND x4 phu trach cc thon trén
dia ban xa (cé bdang phdn cong kém theo). Theo chic ndng, nhiém vu va quyén han
dugc giao, can b, cong chirc phu trach dia ban c6 trach nhiém:

- Thudng xuyén bam sat co so, ndm chic tinh hinh kinh té - xa hoi, an ninh
trat tw, qudc phong, céng tac xay dung hé théng chinh tri & dia ban dugc giao phu
trach; kip thoi bao cao, dé xuat UBND xa, Chu tich UBND x4 chi dao giai quyét cac
véan dé phat sinh.

- Phéi hop voi Trudng thon va cac doan thé & thon trong viée tuyén truyén,
van dong Nhan dan thyuc hién céc chu truong, nghi quyét cua Dang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc, cac quy dinh, ké hoach, chuong trinh cia UBND xa.

- Theo ddi, don ddc, kiém tra viéc trién khai cac nhiém vu phat trién kinh té -
xa hoi, gidm ngheo, xay dung ndéng thon mdi, bdo v€ mdi truong, cai cach hanh
chinh, phong chdng té nan xa hdi va cac phong trao thi dua yéu nude tai dia ban.



- Huéng dan, ho trg Truéng thon, Ban can sy thon trong cong tac quan 1y hanh
chinh & co sé, thuc hién quy ché dan chu ¢ thon, tiép cong dan, hoa giai co sd, giai
quyét don thu, phan anh, kién nghi cia nguo1 dan theo ding quy dinh.

- Kip thoi phat hién, téng hop cac kho khan, vudng mac hodc nhiing ndi dung
vuot tham quyén dé tham muu, dé xuat UBND xa, Chua tich UBND xa xem xét, chi
dao.

- Puogc yéu cau Ban can su thon cung cap tai liéu, s6 li€u lién quan dén cong
viéc phu trach; du cac cudc hop cia thon va tham gia y kién doi véi cac van de thudc
pham vi dia ban dugc giao.

- Chu dong phoi hop véi cac bd phan chuyén moén cua xa, cac co quan, don vi
lién quan trong vi¢c thuc hién nhiém vu duoc giao, bao dam ding quy dinh, dong bo
va hi¢u qua.

- Hb tro, huéng dan Ban can su thon ap dung khoa hoc cong nghé va chuyén
doi so vao thyuc tién cong viéc hanh chinh hang ngay.

- Giai quyét cac cong viéc theo chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc phan
cong; thuc hién cac nhi€ém vu khac do Thuong truc UBND xa va Chua tich UBND xa
giao.

III/ Trach nhiém ciia cac dong chi Truéng thon:

- Chiu trach nhiém trudc UBND x4 va Cha tich UBND xa vé viéc to chuc thuc
hién cac chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc, cac
nhiém vy chinh tri, kinh té, vin hoa - x3 hoi, quéc phong - an ninh & thon.

- Phdi hop chat ch€ vdi can bg, cong chirc xa duge phan cong phu trach dia
ban trong viéc trién khai, kiém tra, don ddc, tuyén truyén van dong Nhan dan thuc
hién t6t cac nhiém vu cua dia phuong.

- Kip thoi bao céo, phan anh nhimg van dé phat sinh ¢ thon lién quan dén an
ninh trat ty, quan ly dat dai, xay dung, moi truong, an sinh xa hoi, du luan xa hoi...
qua cong chuc phu trach dia ban va UBND xa xem xét, chi dao gidi quyét.

- Quan ly, diéu hanh hoat dong cua Ban can sy thon theo ding quy ché; to
churc sjnh hoat dinh ky, tong hop va giri bdo cao tinh hinh thuc hién nhiém vu cua
thon vé UBND xa theo quy dinh.

IV/ Cong tac phdi hop giira cong chirc phu trach dia ban véi cac co quan
tham muru, giup viéc ciia Pang dy:

- Thudng xuyén gilt mdi lién hé va phéi hop chat ché véi cac co quan tham
muu, giup viéc cho Dang uy xa nhu: Van phong Dang uy, Ban xay dung Dang, Uy
ban kiém tra Pang 0y, Mit trén t6 qudc va céc to chirc chinh trj - x4 hdi... nhdm nim
bat tinh hinh, tham muu kip thoi cho Thudng truc Pang ty, Thuong tryc UBND xa
trong cong tac quan ly nha nudce trén dia ban.



- Cha dong trao ddi thong tin, tham khao ¥ kién chuyén mon tir cac bd phan
chuyén mon dé dam bao viéc xir Iy, giai quyét cong viée dung quy dinh, dong bo va
hi¢u qua.

- Khi thuc hién cac nhiém vu lién quan dén nhiéu linh vuc, phai phéi hop véi
cac can bd, cong chirc chuyén mon c6 lién quan dé théng nhét noi dung, tranh chong
chéo, bo sot hodc trung 1ap nhiém vu.

- Bdo cao két qua phdi hop, nhitng van dé con vudng méc vé Thuong truc
UBND xa dé kip thoi chi dao thao go.

Trén day la thong bao phan cong nhi¢m vu cho can b9, cong churc phu trach
cac co quan, don vi va cac thon trén dia ban xa Son Mai. UBND xa dé nghi cac co
quan, don vi va cac dong chi co tén trén nghiém tac thuc hién. Trong qua trinh thuc
hién nhiém vy néu c6 nhitng ndi dung nao chua phu hop, dé nghi cac dong chi kip
thoi phan anh cho UBND x4 (qua Thuong truc UBND x4) dé ¢6 huéng diéu chinh
cho phu hop./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- TT Pang uy, HDND x3; (BC) ’
- CT, cac PCT UBND xa;

- UVUB x&;

- Céc co quan truc thudéc UBND x3;
- Can bg, cong churc xa phu trach dia
ban;

- Bi thu chi bg, Trudng cac thon trén
dia ban x3;

- Luu: VT.

guyén Anh Tuén
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