
 

 

PHỤ LỤC 

HỒ SƠ ĐỀ NGHỊ TINH GIẢN BIÊN CHẾ 

(Kèm theo công văn số         /SNV-TCBM ngày      /8/2026 của Sở Nội vụ) 

- Tờ trình đề nghị của cơ quan, đơn vị, địa phương; danh sách đối tượng và 

dự toán kinh phí thực hiện chính sách tinh giản biên chế theo quy định. 

- Đơn tự nguyện đề nghị tinh giản biên chế (có xác nhận của cơ quan, đơn vị 

sử dụng/quản lý), trong đó nêu rõ lý do, căn cứ và thời điểm nghỉ hưởng chế độ 

theo quy định đối với từng đối tượng. 

- Văn bản xác nhận của Công an địa phương nơi cư trú về việc cá nhân 

không đang bị xem xét, truy cứu trách nhiệm hình sự; Văn bản xác nhận của 

Thanh tra tỉnh về việc cá nhân không đang trong thời gian thanh tra, kiểm tra do 

có dấu hiệu vi phạm. 

- Biên bản họp xét của lãnh đạo cơ quan trực tiếp quản lý viên chức thông 

qua danh sách giải quyết chính sách tinh giản biên chế, trong đó nêu rõ từng đối 

tượng, lý do thực hiện tinh giản biên chế; ý kiến của Ban Thường vụ Đảng ủy xã 

về chủ trương tinh giản biên chế đối với trường hợp thuộc diện quản lý. 

- Sổ Bảo hiểm xã hội (bản sao) hoặc Bản ghi quá trình đóng BHXH (có ý 

kiến xác nhận của cơ quan BHXH về tổng thời gian đóng BHXH bắt buộc tính 

đến thời điểm lập hồ sơ); 

- Văn bản của cấp có thẩm quyền xác định đối tượng là viên chức (Quyết 

định tuyển dụng viên chức hoặc văn bản có liên quan đến việc tuyển dụng nhân 

sự của cấp có thẩm quyền,...); 

- Bản sao các quyết định về tiền lương, phụ cấp hiện hưởng của đối tượng đề 

nghị tinh giản biên chế. 

- Các tài liệu, minh chứng xác định thuộc đối tượng thực hiện chính sách 

tinh giản biên chế (như: Quyết định sắp xếp tổ chức, bộ máy của cơ quan có thẩm 

quyền; Phương án sắp xếp, bố trí nhân sự khi thực hiện sắp xếp tổ chức bộ máy; 

quyết định bố trí, phân công công tác sau sắp xếp tổ chức bộ máy, thống kê thực 

trạng giáo viên, định mức giáo viên theo môn học và các tài liệu liên quan khác). 

- Lưu ý: đối với các trường hợp là đảng viên, đề nghị các cơ quan, đơn vị, 

địa phương rà soát, đối chiếu và xác định tuổi của cá nhân theo hồ sơ lý lịch đảng 

viên để làm căn cứ xem xét, giải quyết chế độ theo quy định. 
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