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ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ SƠN MAI
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số:       /UBND-VP
V/v rà soát, đề xuất nhiệm vụ 
đưa vào Kế hoạch công tác 
Quý IV năm 2026 của Ban 

Thường vụ Đảng ủy

         Sơn Mai, ngày       tháng 9 năm 2026

Kính gửi: Các cơ quan, đơn vị trực thuộc UBND xã.

Thực hiện Công văn số 536-CV/ĐU ngày 23/9/2026 của Đảng ủy xã Sơn 
Mai về xây dựng Kế hoạch công tác Quý IV năm 2026, để phục vụ tổng hợp, 
tham mưu xây dựng Kế hoạch công tác Quý IV của Thường trực, Ban Thường vụ 
Đảng ủy; Chủ tịch UBND xã yêu cầu các cơ quan, đơn vị thuộc UBND xã rà 
soát, lựa chọn và đề xuất các nhiệm vụ trọng tâm thuộc lĩnh vực phụ trách, cụ thể 
như sau:

1. Rà soát, lựa chọn nhiệm vụ
- Căn cứ chức năng, nhiệm vụ được giao, Chương trình công tác năm 2026 

của UBND xã ban hành tại Quyết định số 01/QĐ-UBND ngày 12/01/2026 (kèm 
theo), kết quả thực hiện nhiệm vụ Quý III và yêu cầu nhiệm vụ Quý IV, các cơ 
quan, đơn vị rà soát, lựa chọn những nhiệm vụ thực sự cần thiết để đề xuất đưa 
vào Kế hoạch công tác Quý IV của Ban Thường vụ Đảng ủy, tập trung vào:

+ Nhiệm vụ có ý nghĩa lớn đối với việc thực hiện nhiệm vụ chính trị, phát 
triển kinh tế - xã hội, quốc phòng - an ninh của địa phương;

+ Nhiệm vụ, vấn đề lớn cần Ban Thường vụ Đảng ủy, Ban Chấp hành 
Đảng bộ xã lãnh đạo, chỉ đạo hoặc cho ý kiến, chủ trương;

+ Nhiệm vụ cấp thiết, đột phá, liên ngành hoặc có tác động lớn đến địa 
phương và đời sống Nhân dân;

+ Nhiệm vụ năm 2026 chưa hoàn thành, cần tập trung lãnh đạo, chỉ đạo 
thực hiện trong Quý IV.

2. Nội dung và cách thức đề xuất
- Các cơ quan, đơn vị rà soát, lựa chọn và đề xuất nhiệm vụ theo mẫu Phụ 

lục kèm theo, bảo đảm phù hợp với các trục nội dung của mẫu.
- Nội dung đề xuất phải ngắn gọn, cụ thể, xác định rõ nhiệm vụ, sản phẩm 

và thời gian hoàn thành; đối với nhiệm vụ cần Ban Thường vụ Đảng ủy, Ban 
Chấp hành Đảng bộ xã lãnh đạo, chỉ đạo hoặc cho ý kiến thì ghi rõ nội dung cần 
xin ý kiến, chủ trương.

3. Tổ chức thực hiện
a) Các cơ quan, đơn vị thuộc UBND xã: Rà soát, lựa chọn, lập danh mục 

nhiệm vụ theo mẫu và gửi về Văn phòng HĐND và UBND xã trước ngày 
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27/9/2026; chịu trách nhiệm về nội dung đề xuất.

b) Văn phòng HĐND và UBND xã: Chủ trì tiếp nhận, rà soát, tổng hợp, 
tham mưu UBND xã lựa chọn các nhiệm vụ trọng tâm, cần sự lãnh đạo, chỉ đạo 
của Đảng ủy để đề xuất đưa vào Kế hoạch công tác Quý IV của Ban Thường vụ 
Đảng ủy, bảo đảm đúng trọng tâm, thiết thực, không dàn trải.

Yêu cầu các cơ quan, đơn vị nghiêm túc triển khai thực hiện, bảo đảm nội 
dung đề xuất đúng mẫu, đúng trọng tâm và gửi đúng thời gian quy định./.
Nơi nhận:
- Như trên;
- CT, các PCT. UBND xã;
- Lưu: VT.

CHỦ TỊCH

Nguyễn Anh Tuấn
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