UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON MAI Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 279/QD-UBND Son Mai, ngay 15 thang 4 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét ban mé ta vi tri viéc 1am va khung ning lue vi tri viéc
lam cong chirc, ngwoi lao dgng thudc Uy ban nhin dan xa Son Mai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA SON MAI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cur Lugt Can bg, céng churc ngay 24/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 361/2025/NP-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii vé
Vi tri viéc lam cong chire;

Can cir Quyét dinh s6 145/0P-UBND ngay 24/3/2026 cia Uy ban nhdn

dan tinh Qudng Ngdi vé viéc phé duyét vi tri viéc lam va ty 1 cong chirc bé tri
theo vi tri viéc lam cua xa Son Mai,

Can cir Quyét dinh so 17/0P-UBND ngay 02/02/2026 ciia Uy ban nhan
dan xa Son Mai vé viéc ban hanh quy ché lam viéc cua UBND xda Son Mai,
nhiém ky 2021 - 2026;

Theo dé nghi ciia Truong phong Vin héa - Xa héi .
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét ban mo ta vi tri viéc lam va khung nang lyc vi tri viéc
lam (VTVL) codng chirc, nguoi lao dong trong cac co quan, to chirc hanh chinh
thudc Uy ban nhan dan xa Son Mai, nhu sau:

1. Ban md ta VTVL va khung nang lwc VTVL lanh dao, quan ly: (cé 6
ban mo ta kem theo)

(1) Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan

(2) Ph6 Chanh vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
(3) Truéng phong

(4) Pho Truong phong

(5) Giam ddoc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

(6) Phé Giam ddc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

2. Ban mo ta VTVL va khung ning lwe VTVL chuyén mén, nghiép vu:
(c6 33 ban mo ta kém theo)

2.1. Linh vwc Vin phong (03 vi tri)

(1) Chuyén vién tham muu, gitp viéc Hoi dong nhan dan



(2) Chuyén vién tham muu vé linh vuc van phong

(3) Chuyén vién vé hanh chinh - van phong, quan tri cong s
2.2. Linh vwc Tw phap (01 vi tri)

(4) Chuyén vién vé linh vuc tu phéap

2.3. Linh vwe Péi ngogi (01 vi tri)

(5) Chuyén vién vé linh vuc dbi ngoai, hoi nhap qudc té, bién gidi, 1anh tho
quoc gia

2.4. Linh vwe Tai chinh - Ké hoach (03 vi tri)
(6) Chuyén vién vé linh vyc tai chinh
(7) Chuy@n vién vé linh vuc ké hoach, dau tu, thong ké

(8) Chuyén vién vé linh vuc dang ky ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa; hd tro kinh doanh, t6 chirc kinh té tap thé

2.5. Linh vuwe Xady dung ( 03 vi tri)
~(9) Chuyeén vién vé linh vuc quy hoach, quy hoach d6 thi va ndng thon,
kién trac
‘ (10) Chuyén vién vé linh vuc hoat dong dau tu xay dung, phat trién do thi,
ha tang k¥ thuat d6 thi, vat liéu xay dung, nha &, cong s¢
(11) Chuyén vién vé linh vuc giao thong.
2.6. Linh vwc Cong thwong (01 vi tri)
(12) Chuyén vién vé linh vuc cong thuong
2.7. Linh viwc Nong nghiép va Moi truong (04 vi tri)
(13) Chuyén vién vé linh vuc ndng nghi¢p; lam nghiép; diém nghi¢p; thuy
loi; thuy san; phat trién nong nghiép; phong, chong thién tai; gidm ngheo
(14) Chuyén vién vé linh vyc ghét lugng, an toan thyc pham ddi voi nong
san, lam san, thuy san, muoi; kinh ‘gé ho, kinh té trang trai néng thon, kinh té tap
thé, nong, 1am, ngu, diém nghi€p gan v4i nganh nghé, lang nghé ndng thon

(15) Chuyén vién vé linh vuc dat dai; tai nguyén khoang san

(16) Chuyén vién vé linh vuc mdi truong; tai nguyén nudc

2.8. Linh vwrc Ngi vu (03 vi tri)

(17) Chuyén vién vé linh vuc nodi vu

(18) Chuyén vién vé linh vyc lao dong, tién luong, bao hiém xa hoi, ngudi
c6 cong, binh dang gidi

(19) Chuyeén vién vé linh vuc dan toc, ton gido

2.9. Linh vuee Gido duc va Dao tao (01 vi tri)

(20) Chuyén vién linh vuc gido duc va dao tao



2.10. Linh vuwc Vin hoa, Khoa hoc va Thong tin (03 vi tri)

(21) Chuyén vién vé linh vuc van héa; gia dinh; thé duc, thé thao; du lich;
quang cao

(22) Chuyén vién vé linh vuc phat thanh truyén hinh; bao chi; thong tin co
s&; thong tin d01 ngoai; buu chinh; tmg dung cong ngh¢ thong tin; giao dich dién
tir; chinh quyén sd; kinh té s6; xa hoi sd; chuyén ddi s6

(23) Chuyén vién vé linh vuc nghién ctru khoa hoc; phat trién cong nghé;
d6i méi sang tao; so hiru tri tug; ti€u chuan do luong chat luong; img dung buc
xa va dong vi phong xa; an toan birc xa va hat nhan

2.11. Linh vue Y 16 (01 vi tri)
(24) Chuyén vién vé linh vuc y té.
2.12. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong (01 vi tri)

(25) Chuyén vién thuc hién phiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh, thu tuc
hanh chinh, géy dung chinh qu,yén dién tu, theo doi viéc img dung cong nghé
thong tin tai Uy ban nhan dan cap xa

2.13. Sw dung tai cac Phong chuyén mon theo quy dinh cia cdp c6 thim
quyén phu hgp voi chirc nang, nhiém vu cua Phong (08 vi tri)

(26) Chuyén vién vé tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t& cdo, phong
chong tham nhiing

(27) Chuyén vién vé quan 1y img dung cong nghé thong tin va chuyén doi

(28) Chuyén vién vé kiém tra chuyén nganh
(29) Van thu vién (Thyc hién ki€ém nhi¢m)
(30) Luu trir vién (Thyuc hién ki€ém nhi¢m)

(1) Ké toan truong (hodc phu trach ké toan) - B4 tri tai cac phong chuyén
mon cap xd dugc xac dinh la don vi ké toan, don vi dy todn ngan sach theo
huéng dan ctua Bo Tai chinh

(32) Ké toan vién
(33) Can su tha quy (Thuc hién ki€ém nhiém)

3. Ban m0 ta VTVL va khung ning luc VTVL hé trg, phuc vu: (c6 3
ban mo ta kém theo)

(1) Nhan vién phuc vu
(2) Nhan vién bao vé
(3) Nhan vién lai xe
Piéu 2. T6 chuc thuc hién

1. Truong cac phong chuyén moén, Chanh Van phong HDND va UBND
va Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng xa



a) Can cur danh muc vi tri viéc lam va Ban mo ta vi tri viéc lam da duoc
phé duyét, bién ché dugc giao hang nam dé thuc hién viéc bo tri, st dung céng
chuc theo dang quy dinh hién hanh.

b) Pang ky nhu cau tuyen dung (hop dong) sur dung, quan ly cdng chuc
theo vi tri viéc 1am. Dé xuat ké hoach dao tao, boi dudng dbi véi can bo, cong
chtrc dép tng tiéu chuén, trinh d6 chuyén mén phu hop véi vi tri viée lam theo
quy dinh.

C) Dé xut diéu chinh ban mé ta cong vi¢e theo vi tri viéc 1am (khi can thiét).
2. Phong Van hoéa - Xa hoi

‘ a) Hu:(')’ng dan, kiém tra viéc thuc hién cac noi dung duogc phé duyét tai
bicu 1 Quyét dinh nay bao dam dtng quy dinh.

b) Tham muu Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan x& quan Iy
cong chuc theo quy dinh va theo phan cap cua Uy ban nhan dan tinh.

¢) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa diéu chinh ban mé ta
cong viéc theo vi tri viéc lam cuia co quan chuyén mon, don vi khi c6 dé xuat
diéu chinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong HDND va UBND x&; Truong cac phong: Van
hoa - Xa hoi, Kinh té; Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng; Thu
tredng CAC co quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 4;

- S6'Noi vy,

- Thuong truc Dang uy;

- Thuong true HDND x§;

- Chu tich, cac PCT UBND x4;
- Luu: VT, VHXH (Thu).

Nguyén Anh Tuén



		2026-04-15T14:41:34+0700


		2026-04-15T14:52:33+0700




