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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

DANH MUC SẢN PHẨM CÔNG VIỆC
Nhiệm vụ quý IV năm 2026

Họ và tên: Đinh Thị Reo                             Ngày sinh: 06/04/1989
Chức vụ Đảng: Đảng ủy viên
Chức vụ chính quyền: Phó Trưởng Ban Văn hóa - Xã Hội 
Đơn vị công tác: Hội đồng nhân dân xã Sơn Mai.

Stt Nhiệm vụ theo quý Cấp 
trình

Độ khó, 
mới, 
phức 
tạp; 

phạm vi 
tác động

Mục 
tiêu, 

nhiệm 
vụ đề ra

Tầng 
suất/Số 
lượng

Sản 
phẩm

Số 
lượng

Thời 
gian 
hoàn 
thành

Điểm 
chấm 
công 
việc

Hệ 
số 

quy 
đổi

Ghi 
chú

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12)

I Trục (1) - Thực hiện mục tiêu phát triển Kinh tế - xã hội và nhiệm vụ chính trị được giao (15 điểm)

1 Xây dựng  kế hoạch công 
tác quý IV năm 2026

TT. 
HĐND 

xã

Công 
việc 

thường 
xuyên, 

đơn giản

Đảm bảo 
theo quy 
định và 
yêu cầu 

Kế hoạch 

Thường 
xuyên

Kế 
hoạch 1 Tháng 

10 100 1  

2

Báo cáo kết quả triển khai 
thực hiện trợ cấp hưu trí 
xã hội theo Nghị định số 
176/2025/NĐ-CP ngày 
30/6/2025 của Chính phủ 
trên địa bàn xã

TT. 
HĐND 

xã

Công 
việc 

thường 
xuyên, 

đơn giản

Đảm bảo 
theo quy 
định và 
yêu cầu 

Kế hoạch 

Thường 
xuyên

Chươn
g trình 1 Tháng 

10 100 1  

3

Tham dự Hội nghị tiếp 
xúc cử tri của Đại biểu 
HĐND các cấp trước kỳ 
họp thường lệ cuối năm 
2026 triên địa bàn xã theo 
kế hoạch của Thường trực 
HĐND xã

TT. 
HĐND 

xã

Công 
việc 

thường 
xuyên, 

đơn giản

Đảm bảo 
theo quy 
định và 
yêu cầu 

Kế hoạch 

01 lần Báo 
cáo 1 Tháng 

10 100 1  

4
Xây dựng Kế hoạch công 
tác quý III/2026 (theo 
KPI)

TT. 
HĐND 

xã

Công 
việc 

thường 
xuyên, 

đơn giản

Đảm bảo 
theo quy 
định và 
yêu cầu 

Kế hoạch 

01 lần Kế 
hoạch 1 Tháng 

10 100 1  
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5

Tham gia hội nghị đánh 
giá kết quả thực hiện 
nhiệm vụ công tác 9 tháng 
đầu năm và nhiệm vụ 
trọng tâm 3 tháng cuối 
năm 2026.

TT. 
HĐND 

xã

Công 
việc 

thường 
xuyên, 

đơn giản

Đảm bảo 
theo quy 
định và 
yêu cầu 

Kế hoạch 

01 lần Báo 
cáo 1 Tháng 

10 100 1  

6

Đánh giá kết quả thực hiện 
nhiệm vụ công tác tháng 
10,11 Triển khai nhiệm vụ 
trọng tâm tháng 11,12 
năm 2026

TT. 
HĐND 

xã

Công 
việc 

thường 
xuyên, 

đơn giản

Đảm bảo 
theo quy 
định và 
yêu cầu 

Kế hoạch 

Thường 
xuyên

Báo 
cáo 2 Tháng 

10,11 100 1  

7

Chuẩn bị nội dung và tổ 
chức kỳ họp thứ năm, kỳ 
họp thường lệ cuối năm 
2026

TT. 
HĐND 

xã

Công 
việc 

thường 
xuyên, 

đơn giản

Đảm bảo 
theo quy 
định và 
yêu cầu 

Kế hoạch 

Thường 
xuyên

Kế 
hoạch, 
Hồ sơ 
kỳ họp

2 Tháng 
12 100 1  

8

Thẩm tra các tờ trình, dự 
thảo nghị quyết trình kỳ 
họp thường lệ cuối năm 
2026 

TT. 
HĐND 

xã

Thường 
xuyên, 

nhưng có 
tính 

thống kê, 
tổng hợp 
cao hơn 
tháng, 

tác động 
lớn hơn 
báo cáo 

hằng 
tháng

Đảm bảo 
theo quy 
định và 
yêu cầu 

Kế hoạch 

01 lần Báo 
cáo 4 Tháng 

12 120 1,2  

II Trục (2) - Hoàn thiện thể chế, đẩy mạnh phân cấp, phân quyền gắn với kiểm tra, giám sát

1
Đề xuất nội dung giám sát 
của Ban  VH-XH HĐND 
xã năm 2027

TT. 
HĐND 

xã

Công 
việc 

thường 
xuyên, 

đơn giản

Đảm bảo 
theo quy 
định và 
yêu cầu 

Kế hoạch 

01 lần Tờ 
trình 1 Tháng 

10 100 1  

2

Tham gia giám sát chuyên 
đề của Thường trực 
HĐND xã về tình hình 
thực hiện Chương trình 
mục tiêu quốc gia phát 
triển kinh tế - xã hội vùng 
đồng bào dân tộc thiểu số 
và miền núi theo kế hoạch.

TT. 
HĐND 

xã

Công 
việc 

thường 
xuyên, 

đơn giản

Đảm bảo 
theo quy 
định và 
yêu cầu 

Kế hoạch 

01 lần Báo 
cáo 1 Tháng 

10 100 1  
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3

Giám sát việc thực hiện 
các Nghị quyết của 
HĐND xã thuộc lĩnh vực 
Ban VH-XH

TT. 
HĐND 

xã

Công 
việc 

thường 
xuyên, 

đơn giản

Đảm bảo 
theo quy 
định và 
yêu cầu 

Kế hoạch 

01 lần Báo 
cáo 1 Tháng 

11 100 1  

4
Thực hiện công tác giám 
sát thường xuyên của Ban 
theo kế hoạch.

TT. 
HĐND 

xã

Công 
việc 

thường 
xuyên, 

đơn giản

Đảm bảo 
theo quy 
định và 
yêu cầu 

Kế hoạch 

Quý/03 
lần

Báo 
cáo 3 Quý IV 100 1  

5
Theo dõi việc giải quyết 
kiến nghị cử tri thuộc lĩnh 
vực Ban VH-XH

TT. 
HĐND 

xã

Công 
việc 

thường 
xuyên, 

đơn giản

Đảm bảo 
theo quy 
định và 
yêu cầu 

Kế hoạch 

01 lần

Báo 
cáo 
tổng 
hợp 
kiến 
nghị

1 Tháng 
11 100 1  

6

Đánh giá việc trả lời ý 
kiến kiến nghị của cử tri 
thuộc lĩnh vực Ban XH-
XH

TT. 
HĐND 

xã

Công 
việc 

thường 
xuyên, 

đơn giản

Đảm bảo 
theo quy 
định và 
yêu cầu 

Kế hoạch 

01 lần

Báo 
cáo 

đánh 
giá

1 Tháng 
11 100 1  

7
Tham gia khảo sát, giám 
sát các ý kiến, kiến nghị 
của cử tri

TT. 
HĐND 

xã

Công 
việc 

thường 
xuyên, 

đơn giản

Đảm bảo 
theo quy 
định và 
yêu cầu 

Kế hoạch 

01 lần Báo 
cáo 1 Tháng 

12 100 1  

III Trục (3) - Thúc đẩy phát triển khoa học, công nghệ, đổi mới sáng tạo và chuyển đổi số

1

Tăng cường thực hiện các 
nhiệm vụ đổi mới sáng tạo 
chuyển đổi số trong hoạt 
động của thẩm tra, giám 
sát và thực hiện nhiệm vụ 
công vụ của Ban  VH-XH 

TT. 
HĐND 

xã

Có tác 
động lớn 

trong 
toàn 
đảng, 
không 

quá khó 
và phức 

tạp

Đảm bảo 
theo quy 
định và 
yêu cầu 

Kế hoạch 

Theo 
quy 
định

Kế 
hoạch 1

Thườn
g 

xuyên, 
quý IV

150 1,5  

2

Đánh giá, xếp loại (KPI) 
đối với tập thể Ban VH-
XH và cá nhân Trưởng, 
Phó ban năm 2026.

BTV 
ĐU; TT. 
HĐND 

xã

Có tác 
động lớn 

trong 
toàn 
đảng, 
không 

quá khó 
và phức 

tạp

Đảm bảo 
theo quy 
định và 
yêu cầu 

Kế hoạch 

Theo 
quy 
định

Hồ sơ 
đánh 
giá

1 Tháng 
12 150 1,5  

IV Trục (4) - Xây dựng đảng và hệ thống chính trị trong sạch, vững mạnh; giữ gìn đoàn kết, thống nhất nội bộ; phòng, 
chống tham nhũng, lãng phí, tiêu cực



4

1
Tham gia sinh hoạt Đảng, 
học tập Nghị quyết, xây 
dựng chi bộ, cơ quan

Chi bộ

Công 
việc 

thường 
xuyên, 

đơn giản

Đảm bảo 
theo quy 
định và 
yêu cầu 

Kế hoạch 

Quý/03 
lần

Báo 
cáo 3 Quý IV 100 1  

2 Tham gia tiếp công dân 
theo phân công

TT. 
HĐND 

xã

Công 
việc 

thường 
xuyên, 

đơn giản

Đảm bảo 
theo quy 
định và 
yêu cầu 

Kế hoạch 

Theo 
quy 
định

Báo 
cáo kết 

quả 
thực 
hiện

3 Quý IV 100 1  

V Trục (5) - Phát triển văn hóa, con người, bảo đảm an sinh xã hội, nâng cao đời sống nhân dân

1

Tham gia các hoạt động 
Ngày hội đoànkết toàn dân 
tộc, xây dựng đồ thị văn 
minh trên địa bàn xã 

 Ban 
VH-XH

Công 
việc 

thường 
xuyên, 

đơn giản

Đảm bảo 
theo quy 
định và 
yêu cầu 

Kế hoạch 

01 lần Báo 
cáo 1 Tháng 

10 100 1  

2
Tham gia thực hiện các 
hoạt động  của địa phương 
theo thẩm quyền.

TT. 
HĐND 

xã

Công 
việc 

thường 
xuyên, 

đơn giản

Đảm bảo 
theo quy 
định và 
yêu cầu 

Kế hoạch 

Theo 
quy 
định

Báo 
cáo 1 Quý IV 100 1  

VI Trục (6) - Củng cố quốc phòng, an ninh, giữ vững ổn định chính trị - xã hội, nâng cao hiệu quả đối ngoại và hội nhập 
quốc tế

1

Tham gia các cuộc phát 
động phong trào bảo vệ 
ANTQ trên địa bàn xã 
(theo kế hoạch)

TT. 
HĐND 

xã

Công 
việc 

thường 
xuyên, 

đơn giản

Đảm bảo 
theo quy 
định và 
yêu cầu 

Kế hoạch 

Theo 
quy 
định

Theo 
kế 

hoạch
1 Quý IV 100 1  
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